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คำนำ 

 
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ไดลงประกาศใน 

ราชกิจจานุเบกษา เม่ือวันท่ี 24 กุมภาพันธ 2560 และใหใชบังคับเม่ือพนกำหนดหนึ่งรอยแปดสิบวัน โดยมีผล
บังคับใชในวันท่ี 23 สิงหาคม 2560 ทำใหหนวยงานของรัฐตองดำเนินการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุของ
หนวยงานจะตองดำเนินการตามพระราชบัญญัติ กฎกระทรวง และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือ
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 อีกท้ังยังกำหนดใหดำเนินการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส ผานระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (e-GP) โดยใหหนวยงานของรัฐ
ดำเนินการในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงมีกระบวนการในการดำเนินงานหลายข้ันตอน
และมีความซับซอนในการปฏิบัติงาน อีกท้ังตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0433.4/ว 128 ลงวันท่ี 
1 มีนาคม 2566 เรื่องแนวทางในการดำเนินการจัดซ้ือจัดจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 
ผานระบบการจัดซ้ือ จัดจาง ภาครัฐดวยอเล็กทรอนิกส (e-Government Procurement : e-GP) (ระยะท่ี 5) 
ไดมีการปรับปรุงระบบ เพ่ิมประสิทธิภาพในการใชงานมีผลตั้งแตวันท่ี 3 เมษายน 2566 เปนตนไป เม่ือมีการ
เปลี่ยนแปลงระบบการปฏิบัติงาน ทำใหเจาหนาท่ีท่ีปฏิบัติงานดานพัสดุตองศึกษาหาความรูและตองทำความ
เขาใจ เพ่ือใหปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง ครบถวน และทันเวลาความตองการ ผูจัดทำคูมือปฏิบัติงานการจัดซ้ือ
จัดจางและการบริหารพัสดุ คาดหวังวาคูมือเลมนี้จะเกิดประโยชนตอเจาหนาพ่ีพัสดุ ผูท่ีไดรับมอบหมายให
ดำเนินการจัดซ้ือจัดจาง เพ่ือใชเปนแนวทางการปฏิบัติงานในระบบ ไดอยางถูกตอง ครบถวน งานสำเร็จไป
ดวยดี 
 

คูมือปฏิบัติงานการจัดซ้ือดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e–bidding) กรณีหนวยงาน
ของรัฐกำหนดเกณฑการพิจารณาโดยใชเกณฑราคาประกอบเกณฑ จัดทำข้ึนเพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน
ของเจาหนาท่ีใหเปนแนวทางเดียวกัน เปนเครื่องมืออยางหนึ่งในการสรางมาตรฐานการปฏิบัติงาน และลด
ความผิดพลาดในการดำเนินงาน ซ่ึงเนื้อหาประกอบดวย ความรูเบื้องตนเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจาง กฎหมาย 
และระเบียบท่ีเก่ียวของกับการดำเนินการจัดซ้ือจัดจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)  
Work flow ข้ันตอนการปฏิบัติงาน พรอมตัวอยางเอกสาร 
 

ผูจัดทำหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือเลมนี้จะเปนประโยชนแกผูปฏิบัติงานดานพัสดุของหนวยงาน 
ไดอยางมีประสิทธิภาพ และเปนแนวทางในการปฏิบัติงานตอไปหรือ ผูท่ีเก่ียวของตอไป 
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สารบัญ 
หนา 

คำนำ 
บทท่ี 1 บทนำ 

- ความเปนมา 1  
- วัตถุประสงค 1 
- ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 1 

 
บทท่ี 2 สรุปสาระคญัของพระราชบญัญตัิการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพัสด ุ
 ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง 
 และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

- คำจำกัดความ 2 
- การบังคับใชพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 6 
- ผูรักษาการตามพระราชบัญญัติ 7 
- ผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซ้ือสั่งจาง 7 
- คณะกรรมการและองคกรกํากับดูแลตามพระราชบัญญัติฯ 8 
- คณะกรรมการซ้ือหรือจาง (ภายในหนวยงานภาครัฐ) 8 
- หลักการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ 9 
- การจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจาง 9 
- วิธีการจัดซ้ือจัดจาง 10 
- การดําเนินการจัดหาพัสดุ 11 
- การบริหารพัสดุ 11 
- บทกําหนดโทษ 11 
- บทเฉพาะกาล 12 

 
บทท่ี 3 ข้ันตอนการดำเนินงานโดยสรุป 

- ข้ันตอนการดำเนินงานโดยสรุป 13 
- ตารางแสดงข้ันตอนการดําเนินการจัดหาพัสดุ 18 

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (Electronic Bidding : e-bidding) 
(การจัดหาพัสดุ ซ่ึงครั้งหนึ่งวงเงินเกิน 500,000 บาท) 

- Flow chart การจัดซ้ือดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e–bidding) 21 
 
บทท่ี 4 บทสรุป 

- ปญหา/อุปสรรค, ผลกระทบ และขอเสนอแนะ/แนวทางแกไข 22 
 



สารบัญ 
หนา 

ภาคผนวก  
กฎหมาย ระเบียบ หนังสือเวียนท่ีเก่ียวของ 

- พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 25 
- พระราชบัญญัติความผิดทางละเมิดของเจาหนาท่ี พ.ศ. 2539 25 
- พระราชบัญญัติวาดวยความผิดเก่ียวกับการเสนอราคาตอหนวยงานของรัฐ พ.ศ. 2542 25 
- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 25 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0405.4/ว 322 ลงวันท่ี 24 สิงหาคม 2560  25 

เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการดำเนินการจัดซ้ือจัดจางผานระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ 
ดวยอิเล็กทรอนิกส (e-Government Procurement : e-GP) 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0433.2/ว 206 ลงวันท่ี 1 พฤษภาคม 2562  25 
เรื่อง คูมือแนวทางการประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและการคำนวณราคากลาง 
เก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางของหนวยงานของรัฐ 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค (กวจ) 0405.3/ว 476 ลงวนัท่ี 30 กันยายน 2562  25 
เรื่อง ซักซอมความเขาใจเก่ียวกับผูมีอำนาจอนุมัติแกไขสัญญาตามพระราชบัญญัติ 
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0425.2/ว 225 ลงวันท่ี 22 พฤษภาคม 2563  26 
เรื่อง การรับพันธบัตรเปนหลักประกันการเสนอราคาและหลักประกันสัญญา 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 198 ลงวันท่ี 8 เมษายน 2564  26 
เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการจัดทำรางขอบเขตของงาน กรณีหนวยงานของรัฐกำหนด 
เกณฑการพิจารณาโดยใชเกณฑราคาประกอบเกณฑอ่ืน  

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0433.4/ว 128 ลงวันท่ี 1 มีนาคม 2566  26 
เรื่องแนวทางปฏิบัติในการดำเนินการจัดซ้ือจัดจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  
(e-bidding) ผานระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (e-Government  
Procurement : e-GP) ระยะท่ี 5 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0405.4/ว 159 ลงวันท่ี 20 มีนาคม 2566  26 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดทำรางรายละเอียดขอบเขตของงานท้ังโครงการ  
(Terms of Reference : TOR) 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง กค (กอร) 0405.2/ว 209 ลงวันท่ี 10 เมษายน 2567 26 
เรื่อง กำหนดแบบอุทธรณและแบบรายงานความเห็นอุทธรณของหนวยงานของรัฐ 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง กค (กอร) 0405.5/ว 367 ลงวันท่ี 25 มิถุนายน 2567  26 
เรื่อง ซอมความเขาใจเก่ียวกับการอุทธรณตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจาง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0405.2/ว570 ลงวันท่ี 24 กันยายน 2567  26 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติการอุทธรณผานระบบอิเล็กทรอนิกส 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค (กอร) 0405.5/ว 620 ลงวันท่ี 11 ตุลาคม 2567  27 
เรื่อง การรายงานความเห็นอุทธรณของหนวยงานของรัฐทางไปรษณียอิเล็กทรอนิกสของ
กรมบัญชีกลาง 

 
 



สารบัญ 
หนา 

ภาคผนวก (ตอ) 
ตัวอยางเอกสารข้ันตอนการดำเนินการจัดซ้ือ 

- บันทึก ขออนุมัติประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจาง 28 
- ประกาศ เผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจาง 28 
- บันทึก ขอความเห็นชอบแตงตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะ 28 

เฉพาะของพัสดุ และคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 
- คำสั่ง แตงตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  28 

และคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 
- บันทึก ขออนุมัติรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 28 
- ตัวอยางการจัดทำรางขอบเขตของงานในสวนการจัดทำเกณฑราคาประกอบเกณฑอ่ืน 28 
- บันทึก ขออนุมัติใชราคากลาง (ราคาอางอิง) 28 
- บันทึก รายงานขอซ้ือ 29 
- คำสั่ง แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  29 

และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
- ประกาศ เชญิชวนประกวดราคา 29 
- เอกสารประกวดราคาซ้ือดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 29 
- บันทึก รายงานผลการรับฟงความคิดเห็นรางรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุท่ีจะซ้ือ 29 

รางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาซ้ือดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  
(e-bidding) กรณีมีขอวิจารณ 

- หนังสือ ชี้แจงรางประกาศและเอกสารประกวดราคา กรณีมีขอวิจารณ 29 
- บันทึก รายงานผลการรับฟงความคิดเห็นรางรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุท่ีจะซ้ือ 29 

รางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาซ้ือ ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  
(e-bidding) กรณีไมมีขอวิจารณ 

- บันทึก รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซ้ือ 30 
- ประกาศ ผูชนะการเสนอราคา 30 
- หนังสือ แจงลงนามในสัญญา 30 
- แบบสัญญาซ้ือขาย ตามประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจาง 30 

และการบริหารพัสดภาครัฐ 
- แบบหนังสือค้ำประกันหลักประกัน 30 
- การออกใบ PO 30 
- บันทึก ขออนุมัติคืนหลักประกันการเสนอราคา 30 
- หนังสือ ขอความอนุเคราะหในการตรวจสอบหนังสือค้ำประกัน (หลักประกันสัญญา) 31 
- บันทึก รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 31 
- ใบตรวจรับการจัดซ้ือ/จัดจาง 31 
- บันทึก ขออนุมัติเบิกจายเงิน 31 
- บันทึก ตรวจสอบความชำรดุบกพรอง 31 
- บันทึก ขออนุมัติคืนหลักประกันสัญญา 31 

 



 

สารบัญ 
หนา 

ภาคผนวก (ตอ) 
ข้ันตอนการดำเนินการจัดซ้ือในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ (e-GP) 

- คูมือวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (Electronic Bidding : e-bidding) 32 
เกณฑราคาประกอบเกณฑอ่ืน (กรณีวิจารณ) กรมบัญชีกลาง 
สำหรับหนวยงานภาครัฐ (ข้ันตอนเพ่ิมโครงการ - ประกาศรายชื่อผูชนะการเสนอราคา) 
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บทท่ี  1 
บทนำ 

 

ความเปนมา 
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ไดประกาศในราชกิจจา-

นุเบกษา เม่ือวันท่ี 24 กุมภาพันธ 2560 และมีผลบังคับใชตั้งแตวันท่ี 23 สิงหาคม 2560 เปนตนไป และระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ไดกําหนด หลักเกณฑ วิธีการ 
และแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ให เหมาะสม สอดคลองกับ
พระราชบัญญัติ พ.ศ. 2560 ซ่ึงวัตถุประสงคในการประกาศใช พ.ร.บ. ฉบับนี้คือเพ่ือใหการดำเนินการจัดซ้ือ
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐมีกรอบการปฏิบัติงานท่ีเปนมาตรฐานเดียวกัน โดยการกำหนดเกณฑ
มาตรฐานกลาง เพ่ือใหหนวยงานของรัฐทุกแหงนำไปใชเปนหลักปฏิบัติ โดยมุงเนนการเปดเผยขอมูลตอ 
สาธารณชนใหมากท่ีสุดเพ่ือใหเกิดความโปรงใสและเปดโอกาสใหมีการแขงขันอยาง เปนธรรม มีการดําเนินการ
จัดซ้ือจัดจางท่ีคํานึงถึงวัตถุประสงคของการใชงานเปนสําคัญซ่ึงจะกอใหเกิด ความคุมคาในการใชจายเงิน  
มีการวางแผนการดำเนินงาน และมีการประเมินผลการปฏิบัติงานซ่ึงจะทําให การจัดซ้ือจัดจางมีประสิทธิภาพ
และประสิทธิผล รวมท้ังเพ่ือใหเปนไปตามหลักธรรมาภิบาล มีการสงเสริมใหภาคประชาชนมีสวนรวมในการ
ตรวจสอบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐซ่ึงเปนมาตรการอ่ืน ๆ เชน การจัดซ้ือจัดจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
ซ่ึงจะทําใหเกิดความโปรงใสในการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ อันจะเปนการสรางความเชื่อม่ันใหกับ
สาธารณชนและกอใหเกิดผลดีกับการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐใหเปนท่ียอมรับโดยท่ัวไป  
 
วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใหมีคูมือการจัดซ้ือโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) กรณีหนวยงานของรัฐ
กำหนดเกณฑการพิจารณาโดยใชเกณฑราคาประกอบเกณฑอ่ืน ซ่ึงมีข้ันตอนและกระบวนการในการจัดซ้ือ
จำนวนมากและมีความซับซอน และใหการจัดหาพัสดุเปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 กฎกระทรวงและหนังสือเวียนตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ และมีประสิทธิภาพ 

2. เพ่ือใหผูท่ีเก่ียวของและผูท่ีสนใจเกิดความขาใจและปฏิบัติงานการจัดหาพัสดุเปนไปในแนวทาง 
เดียวกัน 

3. เพ่ือใหการจัดหาพัสดุเปนไปดวยความโปรงใส เปนธรรม สามารถตรวจสอบได 
4. เพ่ือเสริมสรางใหเกิดการปฏิบัติงานท่ีถูกตองมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลปองกันขอผิดพลาด 

และผลกระทบท่ีอาจเกิดข้ึนตอเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานและองคกร 
 
ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 

1. เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจาง มีความรูความเขาใจถึงข้ันตอนและวิธีการ 
ปฏิบัติงานในการดำเนินการจัดซ้ือ โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) กรณีหนวยงานของรัฐ
กำหนดเกณฑการพิจารณาโดยใชเกณฑราคาประกอบเกณฑอ่ืน และสามารถปฏิบัติงานไดถูกตองตามระเบียบ 
ทำใหการดำเนินการของกรมวิทยาศาสตรการแพทยเปนไปในแนวทางเดียวกันและลดความผิดพลาดในการ
ปฏิบัติงาน 

2. เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจาง และเจาหนาท่ีผูเก่ียวของเกิดการปฏิบัติงาน 
ท่ีถูกตองมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ปองกันขอผิดพลาดและผลกระทบท่ีอาจเกิดข้ึนตอเจาหนาท่ี 
ผูปฏิบัติงาน และองคกร 
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บทท่ี 2 
สรุปสาระคัญของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 

คำจำกัดความ  
ตามาตรา 4 แหงพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ไดให 

นิยามศัพทท่ีสําคัญไวดังนี้ 

คำนิยาม ความหมาย หมายเหตุ 

การจัดซ้ือ 
จัดจาง 

การดำเนินการเพ่ือใหไดมาซ่ึงพัสดุโดยการซ้ือ จาง เชา แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติ 
กรรมอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

ตาม พระราชบัญ
ญ

ัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
มาตรา 4 

พัสดุ สินคา งานบริการ งานกอสราง งานจางท่ีปรึกษาและงานจางออกแบบหรือควบคุม 
งานกอสราง รวมท้ังการดำเนินการอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฏกระทรวง 

สินคา วัสดุ ครุภัณฑ ท่ีดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอ่ืนใด รวมท้ังงานบริการท่ีรวมอยู 
ในสินคานั้นดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวามูลคาของสินคานั้น 

งานบริการ งานจางบริการ งานจางเหมาบริการ งานจางท าของและการรับขนตามประมวล 
กฎหมายแพงและพาณิชยจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แตไมหมายความ 
รวมถึงการจางลูกจางของหนวยงานภาครัฐ การรับขนในการเดินทางไปราชการ 
หรือไปปฏิบัติงานของหนวยงานของรัฐ งานจางท่ีปรึกษา งานจางออกแบบ 
หรือควบคุมงานกอสราง และการจางแรงงานตามประมวลกฏหมายแพง 
และพาณิชย 

งานกอสราง งานกอสรางอาคาร งานกอสรางสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางอ่ืนใดและ 
การซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทำอ่ืนท่ีมีลักษณะทำนอง 
เดียวกันตออาคาร สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางดังกลาว รวมท้ังงานบริการ 
ท่ีรวมอยูในงานกอสรางนั้นดวยแตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวามูลคาของ 
งานกอสรางนั้น 

อาคาร สิ่งปลูกสรางถาวรท่ีบุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอยได เชน อาคารท่ีทำการ 
โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนท่ีมีลักษณะทำนอง 
เดียวกัน รวมท้ัง สิ่งกอสรางอ่ืน ๆ ซ่ึงสรางข้ึนเพ่ือประโยชนใชสอยสำหรับอาคาร 
นั้น ๆ เชน เครื่องปรับอากาศ ลิฟท หรือเครื่องเรือน 

สาธารณูปโภค งานอันเก่ียวกับการประปา การไฟฟา การสื่อสาร การโทรคมนาคม การระบายน้ำ 
การขนสงทางทอ ทางน า ทางบก ทางอากาศ หรือทางรางหรือการอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
ซ่ึงดำเนินการในระดับพ้ืนดิน ใตพ้ืนดิน หรือเหนือพ้ืนดิน 

งานจาง 
ท่ีปรึกษา 

งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพ่ือเปนผูใหคำปรึกษาหรือแนะนำ 
แกหนวยงานของรัฐในดานวิศวกรรม สถาปตยกรรม ผังเมือง กฎหมาย 
เศรษฐศาสตร การเงิน การคลัง สิ่งแวดลอม วิทยาศาสตร เทคโนโลยี สาธารณสุข 
ศิลปวัฒนธรรม การศึกษาวิจัย หรือดานอ่ืนท่ีอยูในภารกิจของรัฐหรือของ 
หนวยงานของรัฐ 
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คำนิยาม ความหมาย หมายเหตุ 

งานจาง 
ออกแบบ 
หรือ 
ควบคุมงาน 
กอสราง 

งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพ่ือออกแบบหรือควบคุมงาน 
กอสราง 

การบริหาร 
พัสดุ 

การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบ การบำรุงรักษา  
และการจำหนายพัสดุ 

ราคากลาง ราคาเพ่ือใชเปนฐานสำหรับเปรียบเทียบราคาท่ีผูยื่นขอเสนอไดยื่นเสนอไวซ่ึง 
สามารถจัดซ้ือจัดจางไดจริงตามลำดับ ดังตอไปนี้ 
(1) ราคาท่ีไดมาจากการคำานวณตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการราคากลางกำหนด 
(2) ราคาท่ีไดมาจากฐานขอมูลราคาอางอิงของพัสดุท่ีกรมบัญชีกลางจัดทำ 
(3) ราคามาตรฐานท่ีสำนักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอ่ืนกำหนด 
(4) ราคาท่ีไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด 
(5) ราคาท่ีเคยซ้ือหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ 
(6) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑวิธีการหรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรัฐน้ัน ๆ 
ในกรณีท่ีมีราคาตาม (1) ใหใชราคาตาม (1) กอน ในกรณีท่ีไมมีราคาตาม (1) 
แตมีราคาตาม (2) หรือ (3) ใหใชราคาตาม (2) หรือ (3) กอน โดยจะใชราคาใด 
ตาม (2) หรือ (3) ใหคำนึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสำคัญ ในกรณีท่ี 
ไมมีราคาตาม (1) (2) และ (3) ใหใชราคาตาม (4) (5) หรือ (6) โดยจะใชราคาใด 
ก็ตาม (4) (5) หรือ (6) ใหคำนึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสำคัญ 

ตาม พระราชบัญ
ญ

ัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
มาตรา 4 

เงินงบ 
ประมาณ 

เงินงบประมาณตามกฎหมายวาดวยงบประมาณรายจาย กฎหมายวาดวยวิธีการ 
งบประมาณ หรือกฎหมายเก่ียวดวยการโอนงบประมาณ เงินซ่ึงหนวยงานของรัฐ 
ไดรับไวโดยไดรับอนุญาตจากรัฐมนตรีใหไมตองนำสงคลังตามกฎหมายวาดวยวิธี 
การงบประมาณ หรือกฎหมายวาดวยเงินคงคลัง เงินซ่ึงหนวยงานของรัฐไดรับไว 
โดยไมตองนำสงคลังเปนรายไดแผนดินตามกฎหมาย และเงิน ภาษีอากร 
คาธรรมเนียม หรือผลประโยชนอ่ืนใดท่ีตกเปนรายไดของราชการสวนทองถ่ิน 
ตามกฎหมายหรือท่ีราชการสวนทองถ่ินมีอำนาจเรียกเก็บตามกฎหมาย 
และใหความหมายรวมถึงเงินกูเงินชวยเหลือ และเงินอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

หนวยงาน 
ของรัฐ 

ราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค ราชการสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจตาม 
กฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ องคการมหาชน องคกรอิสระ องคกรตาม 
รัฐธรรมนูญ หนวยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกำกับของรัฐ หนวยงานสังกัด 
รัฐสภาหรือในกำกับของรัฐสภา หนวยงานอิสระของรัฐ และหนวยงานอ่ืนตามท่ี 
กำหนดในกฎกระทรวง 

เจาหนาท่ี ผูมีหนาท่ีเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางหรือการบริหารพัสดุหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจาก 
ผูมีอำนาจใหปฏิบัติหนาท่ีเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางหรือการบริหารพัสดุของ 
หนวยงานของรัฐ 

คณะกรรม 
การนโยบาย 

คณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

คณะกรรม คณะกรรมการความรวมมือปองกันการทุจริต 
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การ ค.ป.ท. 
คณะกรรม 
การวินิจฉัย 

คณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

คณะกรรมการ 
ราคากลาง 

คณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการ 

คณะกรรมการ 
พิจารณา 
อุทธรณ 

คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณและขอรองเรียน 

รัฐมนตรี รัฐมนตรีผูรักษาการตามพระราชบัญญัตินี ้  
หัวหนา 
หนวยงาน 
ของรัฐ 

ผูดำรงตำแหนงในหนวยงานของรัฐ ดังนี้ 
(1) ราชการสวนกลาง หมายถึง อธิบดี หรือหัวหนาสวนราชการท่ีเรียกชื่อ 

อยางอ่ืนและมีฐานะเปนนิติบุคคล 
(2) ราชการสวนภูมิภาค หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด 
(3) ราชการสวนทองถ่ิน หมายถึง นายก อบจ., นายกเทศมนตรี, นายก อบต.,  

ผูวาราชการ กทม., นายกเมืองพัทยา หรือผูดำรงตำแหนงท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืน 
ท่ีมีฐานะเทียบเทา 

(4) รัฐวิสาหกิจ หมายถึง ผูวาการ, ผูอำนวยการ, กรรมการผูจัดการใหญ หรือ 
ผูดำรงตำแหนงท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเทา 

(5) องคการมหาชน หมายถึง ผูอำนวยการหรือผูดำรงตำแหนงท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืน 
ท่ีมีฐานะเทียบเทา 

(6) องคกรอิสระ หมายถึง เลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้ง, เลขาธิการ 
สำนักงานผูตรวจการแผนดิน, เลขาธิการคณะกรรมการปองกัน 
และปราบปรามการทุจริตแหงชาติ, ผูวาการตรวจเงินแผนดิน, 
เลขาธิการคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแหงชาติ 

(7) องคกรตามรัฐธรรมนูญ หมายถึง อัยการสูงสุด 
(8) หนวยธุรการของศาล หมายถึง เลขาธิการสำนักงานศาลยุติธรรม, เลขาธิการ 

สำนักงานศาลปกครอง, เลขาธิการสำนักงานศาลรฐัธรรมนูญ 
(9) มหาวิทยาลัยในกำกับของรัฐ หมายถึง อธิการบดี 
(10) หนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกำกับของรัฐสภา หมายถึง เลขาธิการวุฒิสภา, 

เลขาธิการสภาผูแทนราษฎร, เลขาธิการสถาบันพระปกเกลา, เลขาธิการ 
สำนักงานสภาพัฒนาการเมือง 

(11) หนวยงานอิสระของรัฐ หมายถึง เลขาธิการหรือผูดำรงตำแหนงท่ีเรียกช่ือ 
อยาง อ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเทา 

(12) หนวยงานอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง หมายถึง ผูบริหารสูงสุดของ 
(13) หนวยงานตามกฎหมายจัดตั้งหนวยงานนั้น 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ขอ 4 

หัวหนา 
เจาหนาท่ี 

ผูดำรงตำแหนงหัวหนาสายงานซ่ึงปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางหรือการ 
บริหารพัสดุตามท่ีกฎหมายเก่ียวกับการบริหารงานพัสดุงานบุคคลของหนวยงาน 
ของรัฐนั้นกำหนด หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหเปน 
หัวหนาเจาหนาท่ี 



ห น  า  | 5 

คำนิยาม ความหมาย หมายเหตุ 

ผูมี 
ผลประโยชน 
รวมกัน 

บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลท่ีเขาเสนอราคาหรือเขาย่ืนขอเสนอในการจัดซ้ือจัดจาง 
ตอหนวยงานของรัฐใด เปนผูมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมในกิจการ 
ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนท่ีเขาเสนอราคาหรือเขายื่นขอเสนอตอหนวย 
งานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน  

การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมของบุคคลธรรมดาหรือนิติ 
บุคคลดังกลาวขางตนไดแกการท่ีบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวมีความ 
สัมพันธกันในลักษณะ ดังตอไปนี้ 
(1) มีความสัมพันธกันในเชิงบริหาร โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการ 

ผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา 
หรือของนิติบุคคลรายหนึ่งมีอำนาจหรือสามารถใชอำนาจในการบริหารจัดการ
กิจการ ของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย 
ท่ีเขาเสนอราคาหรือ เขายื่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน 

(2) มีความสัมพันธกันในเชิงทุน โดยผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญ หรือผูเปน 
หุนสวนไมจ ากัดความรับผิดชอบในหางหุนสวนจำกัด หรือผูถือหุนรายใหญ 
ในบริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัดเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญ 
หรือหางหุนสวนจำกัดหรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจำกัดหรือบริษัท 
มหาชนจำกัดอีกรายหนึ่ง หรือรายหลาย ท่ีเขาเสนอราคาหรือเขายื่นขอเสนอ 
ตอหนวยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน 
คำวา “ผูถือหุนรายใหญ” ใหหมายความวา ผูถือหุนซ่ึงถือหุนเกินกวารอยละ 

ยี่สิบหาในกิจการนั้นหรือในอัตราอ่ืนตามท่ีผูรักษาการตามระเบียบเห็นสมควร 
ประกาศกำหนดสำหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 
(3) มีความสัมพันธกันในลักษณะไขวกันระหวาง (1) และ (2) โดยผูจัดการ 

หุนสวน ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการ
ดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง เปน
หุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญ 
ในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ท่ีเขาเสนอ
ราคาหรือเขายื่นขอเสนอ ตอหนวยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน หรือในนัย
กลับกัน 
การดํารงตําแหนง การเปนหุนสวน หรือการเขาถือหุนดังกลาวขางตนของคู

สมรสหรือบุตร ท่ียังไมบรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ (3) ใหถือวาเปน
การดํารงตําแหนง การเปนหุนสวน หรือการถือหุนของบุคคลดังกลาว 

ในกรณีบุคคลใดใชชื่อบุคคลอ่ืนเปนผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการ
ผูจัดการ ผูบริหาร ผูเปนหุนสวน หรือผูถือหุนโดยท่ีตนเองเปนผูใชอํานาจในการ
บริหารท่ีแทจริง หรือเปนหุนสวน หรือผูถือหุนท่ีแทจริงของหางหุนสวน หรือบริษัท
จํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด แลวแตกรณี และหางหุนสวน หรือบริษัทจํากัด 
หรือบริษัทมหาชนจํากัดท่ีเก่ียวของไดเขาเสนอราคาหรือเขายื่นขอเสนอตอ
หนวยงานของรัฐนั้น ในคราวเดียวกัน ใหถือวาผูยื่นขอเสนอนั้นมีความสัมพันธกัน
ตาม (๑) (๒) หรือ (๓) แลวแตกรณี 

การขัดขวาง การท่ีผูย่ืนขอเสนอรายหน่ึงหรือหลายราย กระทําการอยางใด ๆ อันเปนการขัดขวาง 
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การแขงขัน 
อยางเปน 
ธรรม 

หรือเปนอุปสรรค หรือไมเปดโอกาสใหมีการแขงขัน อยางเปนธรรมในการเสนอราคา
หรือย่ืนขอเสนอตอหนวยงานของรัฐ ไมวาจะกระทําโดยการสมยอมกัน หรือโดยการ
ให ขอให หรือรับวาจะให เรียก รับ หรือยอมจะรับเงิน หรือทรัพยสิน หรือประโยชน
อื่นใด หรือใชกําลังประทุษราย หรือขมขูวาจะใชกําลังประทุษราย หรือแสดงเอกสาร
อันเปนเท็จ หรือสอวา กระทําการทุจริตอื่นใดในการเสนอราคา ท้ังน้ี โดยมี
วัตถุประสงคท่ีจะแสวงหาประโยชนในระหวาง ผูย่ืนขอเสนอดวยกัน หรือเพื่อให
ประโยชนแกผูย่ืนขอเสนอรายหน่ึงรายใดเปนผูมีสิทธิทําสัญญา กับหนวยงานของรัฐ
น้ัน หรือเพื่อหลีกเล่ียงการแขงขันอยางเปนธรรม หรือเพื่อใหเกิดความไดเปรียบ 
หนวยงานของรัฐโดยมิใชเปนไปในทางการประกอบธุรกิจปกติหรือเพื่อใหเกิดความ 
ไดเปรียบหนวยงานของรัฐโดยมิใชเปนไปในทางการประกอบธุรกิจปกติ 

ผูมีหนาท่ี 
ตรวจสอบ 
คุณสมบัติ 

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา อิเล็กทรอนิกสตามขอ 55 
คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคาตามขอ 70 คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดย
วิธีคัดเลือกตามขอ 74 คณะกรรมการดําเนินงานจางท่ีปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญ
ชวนท่ัวไป ตามขอ 114 คณะกรรมการดําเนินงานจางท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกตาม
ขอ 120 คณะกรรมการ ดําเนินงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธี
ประกาศเชิญชวนท่ัวไปตามขอ 146 คณะกรรมการดําเนินงานจางออกแบบหรือ
ควบคุมงานกอสรางโดยวิธีคัดเลือกตามขอ 149 และ คณะกรรมการดําเนินงานจาง
ออกแบบงานกอสรางโดยวิธีประกวดแบบตามขอ 155 

ระบบขอมูล 
สินคา 
(Electronic) 

ขอมูลรายละเอียดของสินคาท่ีผูประกอบการไดลงทะเบียนไวในระบบจัดจัดจาง   
ภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic Government Procurement : e-GP) 
ของกรมบัญชีกลาง โดยแสดงรายละเอียดของสินคา ภาพสินคาพรอมคำบรรยาย 

 

เพ่ือใหเกิดความเขาใจใน “พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560” มากข้ึน 
จึงขอสรุปองคประกอบท่ีสําคัญและภาพรวมของพระราชบัญญัติฉบับนี้ ดังนี้ 
 

การบังคับใชพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ไดถูกประกาศ ในราช

กิจจานุเบกษา เม่ือวันท่ี 24 กุมภาพันธ 2560 และใหใชบังคับเม่ือพนกําหนดหนึ่งรอยแปดสิบวันนับแตวัน
ประกาศ จึงมีผลบังคับใชมาตั้งแตวันท่ี 23 สิงหาคม 2560 เปนตนมา  

โดยใหยกเลิกบทบัญญัติเก่ียวกับพัสดุ การจัดซ้ือจัดจาง หรือการบริหารพัสดุในกฎหมายระเบียบ
ขอบังคับ ประกาศขอบังคับ และขอกําหนดใด ๆ ของหนวยงานของรัฐท่ีอยูภายใตบังคับ แหงพระราชบัญญัตินี้ 
ซ่ึงหมายความถึง ราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค ราชการสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวย
วิธีการงบประมาณ องคการมหาชน องคกรอิสระ องคกรตามรัฐธรรมนูญ หนวยธุรการของศาล มหาวิทยาลัย
ในกํากับของรัฐ หนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา หนวยงาน อิสระของรัฐ และหนวยงานอ่ืน
ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
  
ท้ังนี้ มาตรา 7 พระราชบัญญัตินี้โดยหลักการ “มิใหใชบังคับ” แก 

(1) การจัดซ้ือจัดจางของรัฐวิสาหกิจท่ีเก่ียวกับการพาณิชยโดยตรง 
(2) การจัดซ้ือจัดจางยุทโธปกรณและการบริการท่ีเก่ียวกับความม่ันคงของชาติ โดยวิธีรัฐบาลตอ

รัฐบาลหรือโดยการจัดซ้ือจัดจางจากตางประเทศท่ีกฎหมายของประเทศนั้นกําหนดไว เปนอยางอ่ืน 
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(3) การจัดซ้ือจัดจางเพ่ือการวิจัยและพัฒนา เพ่ือการใหบริการทางวิชาการ ของสถาบัน 
อุดมศึกษาหรือการจางท่ีปรึกษา ท้ังนี้ ท่ีไมสามารถดําเนินการตามพระราชบัญญัตินี้ได 

(4) การจัดซ้ือจัดจางโดยใชเงินกูหรือเงินชวยเหลือจากรัฐบาลตางประเทศ องคการระหวาง
ประเทศ สถาบันการเงินระหวางประเทศ องคการตางประเทศ ท้ังในระดับรัฐบาลและ ท่ีมิใชระดับรัฐบาล 
มูลนิธิหรือเอกชนตางประเทศ ท่ีสัญญาหรือขอกําหนดในการใหเงินกูหรือเงินชวยเหลือ กําหนดไวเปนอยางอ่ืน 

(5) การจัดซ้ือจัดจางโดยใชเงินกูหรือเงินชวยเหลือจากรัฐบาลตางประเทศ องคการระหวาง
ประเทศ สถาบันการเงินระหวางประเทศ องคการตางประเทศ ท้ังในระดับรัฐบาลและ ท่ีมิใชระดับรัฐบาล 
มูลนิธิหรือเอกชนตางประเทศ ท่ีสัญญาหรือขอกําหนดในการใหเงินกูหรือเงินชวยเหลือ กําหนดไวเปนอยางอ่ืน
โดยใชเงินกูหรือเงินชวยเหลือนั้นรวมกับเงินงบประมาณ ซ่ึงจํานวนเงินกูหรือ เงินชวยเหลือท่ีใชนั้นเปนไปตาม
หลักเกณฑท่ีคณะกรรมการนโยบายประกาศกําหนด 

(6) การจัดซ้ือจัดจางของสถาบันอุดมศึกษาหรือสถานพยาบาลท่ีเปนหนวยงาน ของรัฐโดยใชเงิน
บริจาครวมท้ังดอกผลของเงินบริจาค โดยไมใชเงินบริจาคนั้นรวมกับเงินงบประมาณ 

ขอยกเวนอ่ืน ๆ ในขอ (1) (2) (3) และ (6) ใหเปนไปตามมาตรา 7 วรรคสอง – วรรคหา แหง
พระราชบัญญัติ 
 
ผูรักษาการตามพระราชบัญญัติ 

ให “รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง” เปนผูรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ และใหมีอํานาจ 
ออกกฎกระทรวงและระเบียบเพ่ือปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติ “กฎกระทรวง” และ “ระเบียบ” นั้น เม่ือได
ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแลว สามารถใชบังคับได โดยมีกฎกระทรวง ประกาศ และระเบียบ ท่ีสําคัญ คือ 

1) กฎกระทรวงกําหนดกรณีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. 2561 
แกไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวงฯ ฉบับท่ี 2 พ.ศ.2561 

2) ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ เรือง หลักเกณฑ 
วิธีการ และรายละเอียดการดําเนินการรวมการจัดซ้ือจัดจางตามพระราชบัญญัติ การจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 แกไขเพ่ิมเติมโดยประกาศฯ ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2564 

3) ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบฯ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2564 
 
ผูมีอํานาจอนุมัติส่ังซ้ือส่ังจาง 

การจัดหาพัสดุโดยวิธีใดตามพระราชบัญญัติฯ นี้ จะเปนผูดํารงตําแหนงใดและภายในวงเงินเทาใด 
ใหเปนไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังกําหนด คือ “ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ
จัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 แกไขเพ่ิมเติม โดยระเบียบฯ ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2564” ดังนี้ 

ขอ 84 การสั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปครั้งหนึ่ง ใหเปนอํานาจ ของผูดํารง
ตําแหนงและภายในวงเงิน ดังตอไปนี้ 

(1) หัวหนาหนวยงานของรัฐ ไมเกิน 200,000,000 บาท 
(2) ผูมีอํานาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้น เกิน 200,000,000 บาท 

ขอ 85 การสั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีคัดเลือกครั้งหนึ่ง ใหเปนอํานาจของผูดํารงตําแหนง และ
ภายในวงเงิน ดังตอไปนี้ 

(1) หัวหนาหนวยงานของรัฐ ไมเกิน 100,000,000 บาท 
(2) ผูมีอํานาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้น เกิน 100,000,000 บาท 
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ขอ 86 การสั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจงครั้งหนึ่ง ใหเปนอํานาจของผูดํารง ตําแหนงและ
ภายในวงเงิน ดังตอไปนี้ 

(1) หัวหนาหนวยงานของรัฐ ไมเกิน 50,000,000 บาท 
(2) ผูมีอํานาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้น เกิน 50,000,000 บาท 

ขอ 87 ผูมีอํานาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้นตามขอ 84 ขอ 85 และขอ 86 ใหเปนไปตามบัญชีแนบทาย
ระเบียบนี้ 

ขอ 88 รัฐวิสาหกิจใดมีความจําเปนจะกําหนดผูมีอํานาจและวงเงินในการสั่งซ้ือหรือสั่งจางตามขอ 
84 ขอ 85 ขอ 86 และขอ 87 แตกตางไปจากท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้ ใหเสนอตอคณะกรรมการวินิจฉัยเพ่ือขอ
ความเห็นชอบ และเม่ือไดรับความเห็นชอบแลว ใหรายงานสํานักงานการตรวจเงินแผนดินทราบดวย 
 
คณะกรรมการและองคกรกํากับดูแลตามพระราชบัญญัติฯ ไดแก 

1) “คณะกรรมการนโยบาย” หมายความวา คณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ 

2) “คณะกรรมการวินิจฉัย” หมายความวา คณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ 

3) “คณะกรรมการราคากลาง” หมายความวา คณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียน
ผูประกอบการ 

4) “คณะกรรมการ ค.ป.ท.” หมายความวา คณะกรรมการความรวมมือปองกันการทุจริต 
5) “คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ” หมายความวา คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณและขอ

รองเรียน 
โดยกําหนดให “กรมบัญชีกลาง”เปนองคกรสนับสนุนดูแลการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ 
 
คณะกรรมการซ้ือหรือจาง (ภายในหนวยงานภาครัฐ) 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบฯ ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2564 กําหนดวา 

ขอ 25 ในการดําเนินการซ้ือหรือจางแตละครั้ง ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงตั้ง คณะกรรมการ
ซ้ือหรือจางข้ึน เพ่ือปฏิบัติการตามระเบียบฯ นี้ พรอมกับกําหนดระยะเวลาในการพิจารณา ของคณะกรรมการ 
แลวแตกรณี คือ 

(1) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
(2) คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 
(3) คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีคัดเลือก 
(4) คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(5) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

โดยใหคณะกรรมการซ้ือหรือจางแตละคณะ รายงานผลการพิจารณาตอหัวหนา หนวยงานของรัฐ
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ถามีเหตุท่ีทําใหการรายงานลาชา ใหเสนอหัวหนาหนวยงาน ของรัฐพิจารณาขยาย
เวลาใหตามความจําเปน และองคประชุม การประชุม และมติท่ีประชุม ของคณะกรรมการ เปนไปตามขอ 26 
และ 27 แหงระเบียบ ฯ 
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หลักการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ 
มาตรา 8 แหงพระราชบัญญัติฯ ไดวางหลักการ “การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ ของ

หนวยงานของรัฐ” ตองกอใหเกิดประโยชนสูงสุดแกหนวยงานของรัฐ และตองสอดคลอง กับ “หลักการคุมคา 
โปรงใส มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ตรวจสอบได” ดังนี้ 

1) “ความคุมคา” โดยท่ี “พัสดุท่ีจัดซ้ือจัดจาง” ตอง 
(1) มีคุณภาพ หรือ คุณลักษณะท่ีตอบสนองวัตถุประสงคในการใชงานของหนวยงานของรัฐ 
(2) มีราคาท่ีเหมาะสม 
(3) มีแผนการบริหารพัสดุท่ีเหมาะสมและชัดเจน 

2) “ความโปรงใส” โดยท่ี “การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ” ตอง 
(1) กระทําโดยเปดเผย เปดโอกาสใหมีการแขงขันอยางเปนธรรม มีการปฏิบัติตอผูประกอบ 

การทุกรายโดยเทาเทียมกัน 
(2) มีระยะเวลาท่ีเหมาะสม และ เพียงพอตอการยื่นขอเสนอ 
(3) มีหลักฐานการดําเนินงานชัดเจน และมีการเปดเผยขอมูลการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุในทุกข้ันตอน 
3) “ความมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล” โดยท่ี “การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ” ตอง 

(1) มีการวางแผนการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุลวงหนา เพ่ือใหการจัดซ้ือจัดจางและ
การบริหารพัสดุเปนไปอยางตอเนื่อง 

(2) มีแผนกําหนดเวลาท่ีเหมาะสม โดยมีการประเมินและเปดเผย ผลสัมฤทธิของการจัดซ้ือจัด
จางและการบริหารพัสดุ 

4) “การตรวจสอบได” โดยท่ี “การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ” ตอง 
(1) มีการเก็บขอมูลการจัดซ้ือจัดจาง 
(2) การบริหารพัสดุอยางเปนระบบ เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบได 

 
การจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจาง 

มาตรา 11 ใหหนวยงานของรัฐจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป และประกาศ เผยแพรใน
ระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐตามวิธีการ ท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด
และใหปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปดประกาศของหนวยงานของรัฐนั้น เวนแต 

(1) กรณีท่ีมีความจําเปนเรงดวนหรือเปนพัสดุท่ีใชในราชการลับ ท้ังนี้ ตามมาตรา 56 (1) (ค) 
หรือ (ฉ) 

(2) กรณีท่ีมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจางตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงหรือมีความจําเปนตองใชพัสดุ
โดยฉุกเฉินหรือเปนพัสดุท่ีจะขายทอดตลาด ท้ังนี้ ตามมาตรา 56 (2) (ข) (ง) หรือ (ฉ) 

(3) กรณีท่ีเปนงานจางท่ีปรึกษาท่ีมีวงเงินคาจางตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงหรือท่ีมีความจําเปน
เรงดวนหรือท่ีเก่ียวกับความม่ันคงของชาติ ท้ังนี้ ตามมาตรา 70 (3) (ข) หรือ (ฉ) 

(4) กรณีท่ีเปนงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางท่ีมีความจําเปนเรงดวนหรือท่ีเก่ียวกับ
ความม่ันคงของชาติตามมาตรา 82 (3) 

หลักเกณฑ วิธีการ และรายละเอียดการจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจางตามวรรค หนึ่งและการ
เปลี่ยนแปลงแผน ใหเปนไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีกําหนด 
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วิธีการจัดซ้ือจัดจาง มาตรา 55 การจัดซ้ือจัดจางพัสดุอาจกระทําไดโดยวิธี ดังตอไปนี้ 
(1) วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป ไดแก การท่ีหนวยงานของรัฐเชิญชวนผูประกอบการท่ัวไปท่ีมี

คุณสมบัติตรงตามเงือนไขท่ีหนวยงานของรัฐกําหนดใหเขายื่นขอเสนอ 
(2) วิธีคัดเลือก ไดแก การท่ีหนวยงานของรัฐเชิญชวนเฉพาะผูประกอบการ ท่ีมีคุณสมบัติตรงตาม

เงือนไขท่ีหนวยงานของรัฐกําหนดซ่ึงตองไมนอยกวาสามรายให เขายื่นขอเสนอ เวนแตในงานนั้นมี
ผูประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามท่ีกําหนดนอยกวาสามราย 

(3) วิธีเฉพาะเจาะจง ไดแก การท่ีหนวยงานของรัฐเชิญชวนผูประกอบการ ท่ีมีคุณสมบัติตรงตาม
เงือนไขท่ีหนวยงานของรัฐกําหนดรายใดรายหนึ่งใหเขายื่นขอเสนอ หรือใหเขามาเจรจา ตอรองราคารวมท้ังการ
จัดซ้ือจัดจางพัสดุกับผูประกอบการโดยตรงในวงเงินเล็กนอยตามท่ีกําหนด ในกฎกระทรวงท่ีออกตามความใน
มาตรา 96 วรรคสอง 

การจัดซ้ือจัดจางพัสดุ ใหเลือกวิธีการประกาศเชิญชวนท่ัวไปกอน เวนแตเขาลักษณะของเง่ือนไข 
วิธีการคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง รายละเอียดของวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุในหมวดนี้ดวย วิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางใหเปนไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรี กําหนด คือ 
มาตรา 56 การจัดซ้ือจัดจางพัสดุ ใหหนวยงานของรัฐเลือกใชวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปกอน เวนแต 

1) กรณีดังตอไปนี้ ใหใชวิธีคัดเลือก 
(ก) ใชวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปแลว แตไมมีผูยื่นขอเสนอ หรือขอเสนอนั้นไมไดรับ 
(ข) พัสดุท่ีตองการจัดซ้ือจัดจางมีคุณลักษณะเฉพาะเปนพิเศษหรือซับซอนหรือตองผลิต

จําหนาย กอสราง หรือใหบริการโดยผูประกอบการท่ีมีฝมือโดยเฉพาะ หรือมีความชํานาญ เปนพิเศษหรือมี
ทักษะสูง และผูประกอบการนั้นมีจํานวนจํากัด 

(ค) มีความจําเปนเรงดวนท่ีตองใชพัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณท่ีไมอาจ คาดหมายได
ซ่ึงหากใชวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปจะทําใหไมทันตอความตองการใชพัสดุ 

(ง) เปนพัสดุท่ีโดยลักษณะของการใชงาน หรือมีขอจํากัดทางเทคนิคท่ีจําเปนตองระบุยี่หอเปน
การเฉพาะ 

(จ) เปนพัสดุท่ีจําเปนตองซ้ือโดยตรงจากตางประเทศ หรือดําเนินการโดยผานองคการระหวาง
ประเทศ 

(ฉ) เปนพัสดุท่ีใชในราชการลับ หรือเปนงานท่ีตองปกปดเปนความลับของหนวยงานของรัฐ
หรือท่ีเก่ียวกับความม่ันคงของประเทศ 

(ช) เปนงานจางซอมพัสดุท่ีจําเปนตองถอดตรวจ ใหทราบความชํารุดเสียหาย เสียกอนจึงจะ
ประมาณคาซอมได เชน งานจางซอมเครืองจักร เครื่องมือกล เครือ่งยนต เครื่องไฟฟาหรือ เครื่องอิเล็กทรอนิกส 

(ซ) กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
2) กรณีดังตอไปนี้ ใหใชวิธีเฉพาะเจาะจง 

(ก) ใชท้ังวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปและวิธีคัดเลือก หรือใชวิธีคัดเลือกแลว แตไมมีผูยื่นขอเสนอ 
หรือขอเสนอนั้นไมไดรับการคัดเลือก 

(ข) การจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีมีการผลิต จําหนาย กอสราง หรือใหบริการท่ัวไป และมีวงเงินใน
การจัดซ้ือจัดจางครั้งหนึ่งไมเกินวงเงินตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

(ค) การจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีมีผูประกอบการซ่ึงมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว หรือการ
จัดซ้ือจัดจางพัสดุจากผูประกอบการซ่ึงเปนตัวแทนจําหนายหรือตัวแทนผูใหบริการโดยชอบ ดวยกฎหมายเพียง
รายเดียวในประเทศไทยและไมมีพัสดุอ่ืนท่ีจะใชทดแทนได 
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(ง) มีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน เนื่องจากเกิดอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาติ หรือเกิด
โรคติดตออันตรายตามกฎหมายวาดวยโรคติดตอ และการจัดซ้ือจัดจาง โดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป หรือวิธี
คัดเลือกอาจกอใหเกิดความลาชาและอาจทําใหเกิดความเสียหายอยางรายแรง 

(จ) พัสดุท่ีจะทําการจัดซ้ือจัดจางเปนพัสดุท่ีเก่ียวพันกับพัสดุท่ีไดทําการจัดซ้ือ จัดจางไวกอน
แลว และมีความจําเปนตองทําการจัดซ้ือจัดจางเพ่ิมเติมเพ่ือความสมบูรณหรือตอเนื่อง ในการใชพัสดุนั้น โดย
มูลคาของพัสดุท่ีทําการจัดซ้ือจัดจางเพ่ิมเติมจะตองไมสูงกวาพัสดุท่ีไดทําการจัดซ้ือ จัดจางไวกอนแลว 

(ฉ) เปนพัสดุท่ีจะขายทอดตลาดโดยหนวยงานของรัฐ องคการระหวางประเทศ หรือหนวยงาน
ของตางประเทศ 

(ช) เปนพัสดุท่ีเปนท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางซ่ึงจําเปนตองซ้ือเฉพาะแหง 
(ซ) กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

 
การดําเนินการจัดหาพัสด ุ

โดยในการจัดซ้ือจัดจางพัสดุแตละครั้ง ใหผูมีอํานาจแตงตั้งผูรับผิดชอบการจัดซ้ือจัดจางนั้น ซ่ึงจะ
กระทําโดยคณะกรรมการการจัดซ้ือจัดจางหรือเจาหนาท่ีคนใดคนหนึ่งก็ได องคประกอบและ องคประชุมซ่ึง
กระทําโดยคณะกรรมการและหนาท่ีของผูรับผิดชอบการจัดซ้ือจัดจางตามวรรคหนึ่ง ใหเปนไปตามระเบียบท่ี
รัฐมนตรีกําหนด คาตอบแทนผูรับผิดชอบการจัดซ้ือจัดจางตามวรรคหนึ่ง ใหเปนไปตามท่ีกระทรวงการคลัง
กําหนด 

ในการบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ ใหผูมีอํานาจแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับ พัสดุเพ่ือ
รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุ องคประกอบ องคประชุมและ หนาท่ีของ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุใหเปนไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีกําหนด ในกรณีท่ีการจัดซ้ือจัดจางมีวงเงินเล็กนอย
ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง จะแตงตั้งบุคคลหนึ่งบุคคลใด เปนผูตรวจรับพัสดุนั้น โดยใหปฏิบัติหนาท่ี
เชนเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุก็ได ผูรับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุ 
ซ่ึงไมใชผูท่ีไดรับแตงตั้งใหดํารงตําแหนงท่ีปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดซ้ือ จัดจางหรือการบริหารพัสดุ ใหไดรับ
คาตอบแทนตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
 
การบริหารพัสดุ 

ใหหนวยงานของรัฐจัดใหมีการควบคุมและดูแลพัสดุท่ีอยูในความครอบครองใหมีการใชและ การ
บริหารพัสดุท่ีเหมาะสม คุมคา และเกิดประโยชนตอหนวยงานของรัฐมากท่ีสุด ซ่ึงรวมถึงการเก็บ การบันทึก 
การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบ การบํารุงรักษา และการจําหนายพัสดุ ใหเปนไปตาม ระเบียบท่ีรัฐมนตรี
กําหนด 
 
บทกําหนดโทษ 

ผูใดเปนเจาหนาท่ีหรือเปนผูมีอํานาจหนาท่ีในการดําเนินการเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจาง หรือการ
บริหารพัสดุ ปฏิบัติหรือละเวนการปฏิบัติหนาท่ีในการจัดซ้ือจัดจางหรือการบริหารพัสดุโดยมิชอบ เพ่ือใหเกิด
ความเสียหายแกผูหนึ่งผูใด หรือปฏิบัติหรือละเวนการปฏิบัติหนาท่ีในการจัดซ้ือจัดจางหรือ การบริหารพัสดุโดย
ทุจริตตองระวางโทษจําคุกตั้งแตหนึ่งปถึงสิบปหรือปรับตั้งแตสองหม่ืนบาท ถึงสองแสนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
ผูใดเปนผูใชหรือผูสนับสนุนในการกระทําความผิดตามวรรคหนึ่ง ผูนั้นตองระวางโทษตามท่ีกําหนดไวสําหรับ
ความผิดตามขางตน 
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บทเฉพาะกาล 
ใหระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และระเบียบสํานัก นายกรัฐมนตรีวา

ดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2549 และบรรดาระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ ขอบัญญัติและ
ขอกําหนดใด ๆ เก่ียวกับพัสดุการจัดซ้ือจัดจาง หรือการบริหารพัสดุของหนวยงาน ของรัฐอ่ืน รวมท้ังมติ
คณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวกับพัสดุการจัดซ้ือจัดจาง หรือการบริหารพัสดุของหนวยงานของรัฐ ยังคงใชบังคับไดตอไป
เทาท่ีไมขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัตินี้ จนกวาจะมีกฎกระทรวง ระเบียบหรือ ประกาศในเรืองนั้น ๆ ตาม
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 นี้ใชบังคับ 
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บทท่ี 3 
ขั้นตอนการดำเนินงานโดยสรุป 

 

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) คือ การซ้ือหรือการจางครั้งหนึ่งซ่ึงมีวงเงินเกิน 
500,000 บาท และเปนสินคาหรืองานบริการท่ีไมไดกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไวในระบบ
ขอมูลสินคา (e-catalog) มีข้ันตอนดังนี้  

1. จัดทำแผนจัดซ้ือจัดจางประจําป (พ.ร.บ. มาตรา 11 และระเบียบฯ ขอ 11) เม่ือหนวยงาน
ไดรับ ความเห็นชอบวงเงินงบประมาณท่ีจะใชในการจัดซ้ือจัดจางจากหนวยงานท่ีเก่ียวของหรือผูมีอำนาจใน
การ พิจารณางบประมาณแลว ใหเจาหนาท่ีหรือผูท่ีไดรับมอบหมายในการปฏิบัติงานจัดทาแผนการจัดซ้ือจัด
จาง ประจําปเสนอหัวหนาหนวยงานเพ่ือขอความเห็นชอบ เม่ือหัวหนาหนวยงานใหความเห็นชอบแผนการ
จัดซ้ือ จัดจางประจาปตามวรรคหนึ่งแลว ใหหัวหนาเจาหนาท่ีจัดทําประกาศเผยแพรในระบบเครือขาย
สารสนเทศของ กรมบัญชีกลาง (e-GP) และของหนวยงาน และใหปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปด
ประกาศของหนวยงาน หากหนวยงานของรัฐไมไดประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจางโครงการใดในระบบ
เครือขายสารสนเทศของ กรมบัญชีกลาง จะไมสามารถดําเนินการจัดซ้ือจัดจางในโครงการนั้นได  

แผนการจัดซ้ือจัดจางประจำปใหประกอบดวยรายการอยางนอย ดังตอไปนี ้ 
- ชื่อโครงการท่ีจะจัดซ้ือจัดจาง  
- วงเงินท่ีจะจัดซ้ือจัดจางโดยประมาณ  
- ระยะเวลาท่ีคาดวาจะประกาศจัดซ้ือจัดจาง (เดือน/ป)  
- รายการอ่ืนตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

2. จัดทําราคากลาง  
2.1 ราคากลาง (ความหมายราคากลางตาม พรบ. มาตรา 4) หมายความวา ราคาเพ่ือใชเปน

ฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาท่ีผูยื่นขอเสนอ ไดยื่นเสนอไวซ่ึงสามารถจัดซ้ือจัดจางไดจริงตามลําดับ ดังตอไปนี้ 
(1) ราคาท่ีไดมาจากการคํานวณตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการราคากลางกําหนด  
(2) ราคาท่ีไดมาจากฐานขอมูลราคาอางอิงของพัสดุท่ีกรมบัญชีกลางจัดทํา  
(3) ราคามาตรฐานท่ีสํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอ่ืนกําหนด  
(4) ราคาท่ีไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด  
(5) ราคาท่ีเคยซ้ือหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ  
(6) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรัฐนั้น ๆ 
ในกรณีท่ีมีราคาตาม (1) ใหใชราคาตาม (1) กอน ในกรณีท่ีไมมีราคาตาม (1) แตมีราคาตาม 

(2) หรือ (3) ใหใชราคาตาม (2) หรือ (3) กอน โดยจะใชราคาใดตาม (2) หรือ (3) ใหคํานึงถึงประโยชน ของ
หนวยงานของรัฐเปนสําคัญ ในกรณีท่ีไมมีราคาตาม (1) (2) และ (3) ใหใชราคาตาม (4) (5) หรือ (6) โดยจะใช
ราคาใดตาม (4) (5) หรือ (6) ใหคํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสําคัญ 

3. จัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการ
งานกอสราง (ระเบียบฯ ขอ 21) 

3.1 ในการซ้ือหรือจางท่ีมิใชการจางกอสราง ใหหัวหนาหนวยงานแตงตั้งคณะกรรมการข้ึนมา 
คณะหนึ่งหรือจะใหเจาหนาท่ีหรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำรางขอบเขตของงานหรือ 
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง รวมท้ังกําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือก 
ขอเสนอดวย เสนอหนวยงานใหความเห็นชอบ  
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3.2 ในการจางกอสราง ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงตั้งคณะกรรมการข้ึนมาคณะหนึ่งหรือ

จะใหเจาหนาท่ีหรือบุคคลใดบุคคลหนงจึ่ ัดทำแบบรูปรายการงานกอสราง เสนอหนวยงานใหความเห็นชอบ  
*** หมายเหตุ การจัดซ้ือจัดจาง/การจางกอสรางท่ีตองไปดําเนินการในตางประเทศหรือสงมอบ 

พัสดุในตางประเทศใหกําหนดเง่ือนไขการสงมอบ การดําเนินการสงออก และสิทธิพิเศษตาง ๆ ไวในราง
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานกอสรางใหครบถวน
เพ่ือใหเกิดความเขาใจท่ีตรงกันและไมเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบในการเสนอราคา  

4. จัดทำเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ( e-bidding) (ระเบียบฯ ขอ 43) 
ใหเจาหนาท่ีจัดทําเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสพรอมประกาศเชิญชวน ตามแบบท่ี 
คณะกรรมการนโยบายกําหนด  

5. จัดทำรายงานขอซ้ือหรือขอจาง (ระเบียบฯ ขอ 22) ในการซ้ือหรือจางแตละวิธีใหเจาหนาท่ี
จัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจางเสนอหัวหนาหนวยงานเพ่ือขอความเห็นชอบ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาท่ี
ตามรายการดังตอไปนี้  

(1) เหตุผลและความจําเปนท่ีตองซ้ือหรือจาง  
(2) ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงาน  

กอสรางท่ีจะซ้ือหรือจาง แลวแตกรณี  
(3) ราคากลางของพัสดุท่ีซ้ือหรือจาง  
(4) วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงิน  

ท่ีประมาณวาจะซ้ือหรือจางในครั้งนั้น  
(5) กําหนดเวลาท่ีตองการใชพัสดุนั้นหรือใหงานนั้นแลวเสร็จ  
(6) วิธีท่ีจะซ้ือหรือจางโดยวิธีนั้น  
(7) หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ  
(8) ขอเสนออ่ืน ๆ เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ ท่ีจําเปนในการซ้ือหรือจาง  

การออกประกาศและเอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวน  
6. หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงานขอซ้ือขอจาง  
7. นํารางประกาศ/เอกสารเผยแพรลงเว็บไซตเพ่ือรับฟงความคิดเห็น (ระเบียบฯ ขอ 45) 

7.1 หากหัวหนาหนวยงานเห็นวาเพ่ือใหการกําหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจางเปนไปดวยความรอบคอบเหมาะสม เปนประโยชนแกหนวยงาน 
และไมมีการกําหนดเง่ือนไขท่ีเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม อาจจัดใหมีการรับฟงความ
คิดเห็นรางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจางพรอมกับรางประกาศ และ
รางเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจากผูประกอบการกอนก็ไดท้ังนี้โดยมีหลักเกณฑดังนี้  

(1) การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แตไมเกิน 5,000,000 บาท 
ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาหนวยงานท่ีจะใหมีการเผยแพรเพ่ือรับฟงความคิดเห็นจากผูประกอบการหรือไมก็
ได  

(2) การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท ใหหนวยงานนําราง
ประกาศ และรางเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเผยแพรเพ่ือรับฟงความคิดเห็นจาก 
ผูประกอบการ  

8. กรณี ท่ีหนวยงานนารางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส เผยแพรเพ่ือรับฟงความคิดเห็นจากผูประกอบการ (ระเบียบฯ ขอ 45 และ 46) ใหหัวหนา
เจาหนาท่ีดําเนินการนํารางเอกสารดังกลาวเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของ
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หนวยงาน เปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา 3 วันทําการ เพ่ือใหผูประกอบการมีความคิดเห็นมายังหนวยงาน
โดยตรง โดยเปดเผยตัว  

9. กรณี ท่ีมีผู มีความคิดเห็น (ระเบียบฯ ขอ 47) ใหหัวหนาเจาหนาท่ีรวมกับผู มีหนาท่ี
รับผิดชอบจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง พิจารณาวา
สมควรดําเนินการปรับปรุงแกไขหรือไม โดยใหดำเนินการ ดังนี้  

(1) กรณีพิจารณาแลวเห็นวา ควรปรับปรุงรางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจาง 
(ระเบียบฯ ขอ 47 (1)) ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหหัวหนาเจาหนาท่ีจัดทํารายงานพรอมความเห็น
และราง ประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสท่ีไดปรับปรุงแลว เสนอหัวหนา 
หนวยงาน เพ่ือขอความเห็นชอบเม่ือไดรับความเห็นชอบแลว ใหนํารางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจางดวย 
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดังกลาวเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของ
หนวยงานอีกครั้งหนึ่งเปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา 3 วันทำการ และใหหัวหนาเจาหนาท่ีแจงผูมีความคิดเห็น 
ทุกรายทราบเปนหนังสือ  

(2) กรณีพิจารณาแลวเห็นวา ไมควรปรับปรุงรางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจาง 
(ระเบียบฯ ขอ 47 (2)) ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหหัวหนาเจาหนาท่ีจัดทํารายงานพรอมความเห็น
เสนอหัวหนาหนวยงานเพ่ือขอความเห็นชอบ เม่ือไดรับความเห็นชอบแลวใหหัวหนาเจาหนาท่ีแจงผูมีความ
คิดเห็นทุกรายทราบเปนหนังสือ 

10. ภายหลังจากการนำรางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส ดังกลาวเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของหนวยงานแลวไมมีผู
เสนอ ความคิดเห็น (ระเบียบฯ ขอ 48) ใหหัวหนาเจาหนาท่ีดําเนินการเผยแพรประกาศและเอกสารซ้ือหรือจาง
ดวยวิธี ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงาน  

11. กรณีท่ีหนวยงานไมนํารางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจาง (ระเบียบฯ ขอ 45 (1)) ดวยวิธี 
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเผยแพรเพ่ือรับฟงความคิดเห็นจากผูประกอบการ ใหหัวหนาเจาหนาท่ีดําเนินการ 
นํารางเอกสารดังกลาวเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานโดยหัวหนา
หนวยงานใหความเห็นชอบ  

12. หัวหนาหนวยงานใหความเห็นชอบ ใหนําประกาศเผยแพร เพ่ือใหผูประกอบการท่ีประสงค
จะเขายื่น ขอเสนอสามารถขอรับหรือขอซ้ือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสได (ระเบียบฯ ขอ 49)  

(1) ในกรณีท่ีมีการขาย ใหกําหนดราคาพอสมควรกับคาใชจายท่ีหนวยงานตองเสียไปในการ 
จัดทําเอกสารนั้น แตไมรวมถึงคาใชจายสวนอ่ืนท่ีหนวยงานไดใชจายจากเงินงบประมาณเพ่ือดาเนินการดังกลาว
แลว เชน คาใชจายในการจางสํารวจออกแบบ หรือคาจางท่ีปรึกษา  

(2) ถามีการยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนั้น และมีการประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกสใหมใหผูรับหรือผูซ้ือเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งกอนมีสิทธิ 
ขอรับเอกสารประกวดราคาใหม โดยไมตองเสียคาซ้ือเอกสารประกวดราคาอีก  

13. ใหหัวหนาเจาหนาท่ีดําเนินการเผยแพรประกาศและเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกสในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 
(ระเบียบฯ ขอ 48)  

14. การเผยแพรประกาศและเอกสารซ้ือหรือจาง (ระเบียบฯ ขอ 51) ดวยวิธีประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกสใหคํานึงถึงระยะเวลาในการใหผูประกอบการเตรียมการจัดทาเอกสารเพ่ือยื่นขอเสนอดวย โดยมี 
เง่ือนไข ดังนี้  

(1) การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แตไมเกิน 5,000,000 บาท  
ใหกําหนดไมนอยกวา 5 วันทำการ 
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(2) การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท แตไมเกิน 10,000,000 บาท 
ใหกําหนดไมนอยกวา 10 วันทําการ  

(3) การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 10,000,000 บาท แตไมเกิน 50,000,000 บาท 
ใหกําหนดไมนอยกวา 12 วันทำการ  

(4) การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 50,000,000 บาท ข้ึนไป ใหกําหนดไมนอยกวา 
20 วันทําการ 

15 . ในกรณี ท่ีโดยสภาพของการซ้ือหรือการจางนั้นมีความจำเปนจะตองมีการสอบถาม
รายละเอียด เพ่ือใหเกิดความชัดเจน ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาหนวยงานท่ีจะกำหนดใหผูประกอบการท่ี
สนใจตองการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติม สอบถามผานทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส (e-mail) ของหนวยงานหรือ
ชองทางอ่ืนตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด โดยใหกําหนดระยะเวลาตามความเหมาะสม และใหหนวยงานชี้แจง
รายละเอียดดังกลาว ในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐกอนถึงกําหนด
วันเสนอราคาไมนอยกวา 3 วันทําการ  

16. เม่ือถึงกําหนดวันเสนอราคา (ระเบียบฯ ขอ 54) ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสให
ผูประกอบการเขาสูระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสและใหเสนอราคาภายในเวลาท่ีกําหนด โดยสามารถ 
เสนอราคาไดเพียงครั้งเดียว  

กำหนดวันเสนอราคา หามมิใหรนหรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลงกำหนดวันเสนอราคา เวนแต
เปนกรณีท่ีกรมบัญชีกลางแจงเลื่อนกำหนดวันเวลาการเสนอราคา เนื่องจากมีปญหาขอขัดของเก่ียวกับการ
เสนอราคาผานระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสและเม่ือไดดําเนินการเปนประการใดแลวให
กรมบัญชีกลางรายงานคณะกรรมการวินิจฉัยทราบดวย  

17. เม่ือสิ้นสุดการเสนอราคา ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
ดำเนินการดังนี้ (ระเบียบฯ ขอ 55)  

(1) จัดพิมพใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผูยื่นขอเสนอทุกรายจากระบบ
ประกวด ราคาอิเล็กทรอนิกสจำนวน 1 ชุด โดยใหกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกำกับไวในใบเสนอราคาและ
เอกสาร การเสนอราคาของผูยื่นขอเสนอทุกแผน  

ท้ังนี้การซ้ือหรือจางท่ีมีการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะท่ีจะตองคํานึงถึงเทคโนโลยีของ
พัสดุ หรือคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอ ซ่ึงอาจจะมีขอเสนอท่ีไมอยูในฐานเดียวกันเปนเหตุใหมีปญหาในการ
พิจารณาคัดเลือกขอเสนอ ใหหนวยงานกำหนดเปนเง่ือนไขใหมีการยื่นขอเสนอดานเทคนิคหรือขอเสนออ่ืนแยก
มาตางหาก ในกรณีเชนวานี้คณะกรรมการยังไมตองจัดพิมพใบเสนอราคาจนกวาจะดําเนินการแลวเสร็จ  

(2) ตรวจสอบการมีผลประโยชนรวมกัน และเอกสารหลักฐานการเสนอราคาตาง ๆ และ
พัสดุ ตัวอยาง (ถามี) หรือพิจารณาการนำเสนองานของผูยื่นขอเสนอทุกราย หรือเอกสารท่ีกําหนดใหจัดสงภาย
หลังจากวันเสนอราคา แลวคัดเลือกผูยื่นขอเสนอท่ีไมมีผลประโยชนรวมกัน และยื่นเอกสารการเสนอราคา
ครบถวน ถูกตอง มีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคหรือเสนอพัสดุท่ีมีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ครบถวน ถูกตอง ตามเง่ือนไขท่ีหนวยงานของรัฐกำหนดไวในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

ในกระบวนการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงเพ่ิมเติมจากผูยื่น
ขอเสนอรายใดก็ไดแตจะใหผูยื่นขอเสนอรายใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญท่ีเสนอไวแลวมิไดและหาก
คณะกรรมการ เห็นวาผูยื่นขอเสนอรายใดมีคุณสมบัติไมครบถวนตามเง่ือนไขท่ีหนวยงานของรัฐกําหนดไวใน
ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหคณะกรรมการตัดรายชื่อของผูยื่นขอเสนอรายนั้นออกจาก
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสในครั้งนั้น 
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ในกรณี ท่ีผู ยื่ นขอ เสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะ ของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจางไมครบถวน หรือเสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเง่ือนไขท่ีหนวยงาน
ของรัฐกำหนดไวในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสในสวนท่ีมิใชสาระสําคัญและความ
แตกตางนั้นไมมีผลทําให เกิดการไดเปรียบเสียเปรียบตอผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนหรือเปนการผิดพลาดเล็กนอยให
พิจารณาผอนปรนการตัดสิทธิ์ผูยื่นขอเสนอรายนั้น  

(3) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอท่ีถูกตอง และพิจารณาคัดเลือก 
ขอเสนอตามหลักเกณฑท่ีกําหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสโดยใหจัดเรียงลําดับผูท่ี 
เสนอราคาตําสุดหรือไดคะแนนรวมสูงสุด ไมเกิน 3 ราย  

ในกรณีท่ีผูยื่นขอเสนอรายท่ีคัดเลือกไวไมยอมเขาทำสัญญาหรือขอตกลงกับหนวยงาน
ของรัฐในเวลาท่ีกําหนดตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหคณะกรรมการพิจารณาผูท่ีเสนอราคาต่ำราย
ถัดไป หรือผูท่ีไดคะแนนรวมสูงรายถัดไปตามลำดับ แลวแตกรณี  

18. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจัดทำรายงานผลการพิจารณา
และความเห็นพรอมดวยเอกสารท่ีไดรับไวท้ังหมดเสนอหัวหนาหนวยงานผานหัวหนาเจาหนาท่ี เพ่ือพิจารณาให 
ความเห็นชอบ ท้ังนี้รายงานผลการพิจารณาดังกลาวใหประกอบดวยรายการอยางนอย ดังตอไปนี้  

(ก) รายการพัสดทุ ี่จะซ้ือหรอจื าง  
(ข) รายชื่อผูยื่นขอเสนอ ราคาท่ีเสนอ และขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย  
(ค) รายชื่อผูยื่นขอเสนอท่ีผานการคัดเลือกวาไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกัน  
(ง) หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอพรอมเกณฑการใหคะแนน  
(จ) ผลการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอและการใหคะแนนขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย 

พรอมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา  
19. เสนอหัวหนาหนวยงานใหความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาและผูมีอานาจอนุมัติสั่งซ้ือ 

หรือสั่งจาง  
20. เม่ือหัวหนาหนวยงานใหความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาและอนุมัติสั่งซ้ือหรือสั่งจาง

แลวใหหัวหนาเจาหนาท่ีประกาศผลผูชนะการซ้ือหรือจาง (ระเบียบฯ ขอ 42) ในระบบเครือขายสารสนเทศของ 
กรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด และใหปดประกาศโดยเปดเผย  
ณ สถานท่ีปดประกาศของหนวยงานของรัฐนั้น และแจงใหผูเสนอราคาทุกรายทราบผานทางจดหมาย 
อิเล็กทรอนิกส (e-mail) ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดโดยอนุโลม (ระเบียบฯ ขอ 59) 

21. การลงนามในสัญญา (พ.ร.บ. มาตรา 66 และระเบียบฯ ขอ 161) จัดซ้ือจัดจางจะกระทำได
ตอเม่ือลวงพนระยะเวลาอุทธรณและไมมีผูใดอุทธรณตามมาตรา 117 (ใหผูมีสิทธิอุทธรณยื่นอุทธรณตอ
หนวยงานของรัฐนั้นภายในเจ็ดวันทาการนับแตวันประกาศผลการจัดซ้ือจัดจางในระบบเครือขายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลาง) หรือในกรณีท่ีมีการอุทธรณเม่ือหนวยงานของรัฐไดรับแจงจากคณะกรรมการพิจารณา
อุทธรณใหทําการจัดซ้ือจัดจางตอไปไดเวนแตการจัดซ้ือจัดจางท่ีมีความจําเปนเรงดวนตามมาตรา 56 (1) (ค)  
 

*** การเผยแพรประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งใด (ระเบียบฯ ขอ 53)  
หากหนวยงานไดกำหนดรายละเอียดของประกาศหรือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือขอบเขตของ
งานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจางไมถูกตอง หรือไมครบถวนในสวนท่ีเปน 
สาระสําคัญไมวาท้ังหมดหรือแตบางสวน ใหหนวยงานของรัฐยกเลิกการดำเนินการซ้ือหรือจางในครั้งนั้นแลว 
ดำเนินการใหมใหถูกตองตอไป 
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ตารางแสดงข้ันตอนการดําเนินการจัดหาพัสดุ 

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (Electronic Bidding : e-bidding) 
(การจัดหาพัสดุ ซ่ึงครั้งหนึ่งวงเงินเกิน 500,000 บาท) 

 

ลําดับ รายละเอียดข้ันตอนการดําเนินการ 
ระยะเวลา 
ดําเนินการ 

ผูรับผิดชอบ 

1 - จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจาง ผานการอนุมัติของหัวหนา
หนวยงานของรัฐ 

- ประกาศแผนการจัดซ้ือจัดจางในระบบ e-GP และ
ระบบสารสนเทศของหนวยงาน 

- ปดประกาศ ณ หนวยงาน 

1 – 3 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 

2 - จัดทําบันทึกขอความเห็นชอบ/ขออนุมัติในหลักการ 1 – 3 วันทําการ เจาของ
งบประมาณ 

3 - จัดทําบันทึกขอความขออนุมัตแิตงตั้งคณะกรรมการจัดทำ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและคณะกรรมการ
กำหนดราคากลาง 

- คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุและคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 

1 – 3 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 

4 - คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุประชุมกําหนดราง และจัดทํารายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสด ุพรอมจัดทำบันทึกขออนุมัติ 

- คณะกรรมการกำหนดราคากลาง ประชุมเพ่ือกำหนดราคา
กลาง พรอมจัดทำบันทึกขออนุมัติและตารางแสดงวงเงิน 
งบประมาณท่ีไดรับจัดสรรและราคากลาง (ราคาอางอิง) 

ระยะเวลาเปนไปตาม 
ความซับซอนของงาน 
และตามท่ีกำหนดไว
ในคำสั่งแตงตั้ง 

- คกก.จัดทำ
รายละเอียด
คุณลักษณะ
เฉพาะของ
พัสดุ 

- คกก.กำหนด
ราคากลาง 

5 - จัดทํารายงานขอซ้ือขอจาง 
- คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 

อิเล็กทรอนิกสและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
- รางประกาศเชิญชวนและรางเอกสารประกวดราคา 

1 – 3 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 
รางเอกสาร  
e-bidding/ 
ประกาศข้ึน 
เว็บไซต 

6 - นํารางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาฯ เผยแพร 
ใหสาธารณะชนเสนอแนะ วิจารณเพ่ือกําหนดรายละเอียด 
คุณลักษณะของพัสดุใหเหมาะสม (กรณีหัวหนาหนวยงาน
ของรัฐไมเห็นชอบใหนํารางประกาศฯ เสนอแนะ วิจารณ 
ระยะเวลาจะลดลง) 
 การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 500,000 บาท 

แตไมเกิน 5,000,000 บาท ใหอยูในดุลยพินิจ 
ของหัวหนา หนวยงานของรัฐท่ีจะใหมีการเผยแพรฯ 

 การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท 
ใหหนวยงานนํารางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือ 

ไมนอยกวา  
3 วันทําการ 

เจาหนาท่ีพัสดุ 
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ลําดับ รายละเอียดข้ันตอนการดําเนินการ 
ระยะเวลา 
ดําเนินการ 

ผูรับผิดชอบ 

จางเผยแพรฯเปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา 3 วันทําการ 
หากไมมีผูใดเสนอแนะ วิจารณ สรุปเสนอหัวหนาหนวยงาน 
ของรัฐลงนามในประกาศเชิญชวน 

7 - นําประกาศและเอกสารประกวดราคาเผยแพรทางเว็บไซต 
ของหนวยงานและกรมบัญชีกลาง 

- ปดประกาศเผยแพรอยางเปดเผย ณ ท่ีทําการ 

การเผยแพรประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
ใหคํานึงถึงระยะเวลาในการใหผูประกอบการเตรียมการจัดทํา 
เอกสารเพ่ือยื่นขอเสนอดวย โดยมีเง่ือนไข ดังนี้ 
 การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 500,000 บาท 

แตไมเกิน 5,000,000 บาท ใหกําหนดไมนอยกวา  
5 วันทําการ 

 การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท 
แตไมเกิน 10,000,000 บาท ใหกําหนดไมนอยกวา  
10 วันทําการ 

 การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 10,000,000 
บาท แตไมเกิน 50,000,000 บาท ใหกําหนดไมนอยกวา  
12 วันทําการ 

 การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 50,000,000 
บาท ข้ึนไป ใหกําหนดไมนอยกวา 20 วันทําการ 

จํานวนวนัประกาศ 
ตามวงเงินงบประมาณ 

เจาหนาท่ีพัสดุ 
จัดทําประกาศ 
ในระบบ e-GP 

8 - ผูเสนอราคาจัดเตรียมเอกสารเสนอราคา 
(เอกสารประกอบการยื่นขอเสนอ) 

3 – 5 วันทําการ 
จํานวนวนัประกาศ 
ตามวงเงินงบประมาณ 

ผูเสนอราคา 

9 - ผูเสนอราคาทําการเสนอราคาผานระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ 
ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

ตามวันเวลา 
ท่ีประกาศเชิญ 
ชวนกําหนด 

ผูเสนอราคา 

10 - จัดพิมพเอกสารจากระบบ e-GP และจัดสงเอกสารใหกับ 
คณะกรรมการพิจารณาผลฯ 

1 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 

11 - คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา รายงานผล 
การพิจารณาการประกวดราคา 

ตามท่ีกำหนดไวใน
คำสั่งแตงตั้ง 

คณะกรรมการ 
พิจารณาผลฯ 

12 - รายงานผลการพิจารณา เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ
เห็นชอบผลการพิจารณา พรอมลงนามในประกาศผูชนะการ
เสนอราคา และลงนามในแบบแจงผลผูชนะ 

1 – 3 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 

13 - ประกาศผูชนะการเสนอราคาในระบบ e-GP ปดประกาศ  
ณ หนวยงาน/พรอมแจงผลการพิจารณาทาง e-mail 

1 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 

14 - กรณีมีผูเสนอราคาอุทธรณ ใหผูมีสิทธิอุทธรณยื่นอุทธรณ 
ตอหนวยงานของรัฐนั้นภายใน 7 วันทําการ นับแตวัน 
ประกาศผลการจัดซ้ือจัดจางในระบบเครือขายสารสนเทศ 

7 วันทําการ ผูเสนอราคา 
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ลําดับ รายละเอียดข้ันตอนการดําเนินการ 
ระยะเวลา 
ดําเนินการ 

ผูรับผิดชอบ 

ของกรมบัญชีกลาง (มาตรา 117) 

15 - จัดทํารางสัญญาตามแบบสัญญาของกรมบัญชีกลาง  
(จัดทําสัญญาในระบบ e-GP) 

3 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 

16 - แจงใหผูขายลงนามในสัญญา และนําหลักประกันสัญญา 
- เพ่ือประกอบการค้ําประกันสัญญา 

7 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 

17 - ตรวจสอบหลักประกันสัญญา 1 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 

18 - เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐลงนามในสัญญา 1 วันทําการ เสนอหัวหนา
หนวยงาน 
ของรัฐ 

19 - ตรวจรับพัสดุ ตามรายละเอียดในสัญญาและจัดทํา 
รายงานการตรวจรับพัสดุเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ
เพ่ือทราบ 

3 วันทําการ คณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุ 

20 - จัดทำใบตรวจการจัดซ้ือ/จัดจาง 1 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 

21 - ขออนุมัติจายเงิน 1 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 

22 - จัดสงเอกสารใหงานการเงินเบิกจายเงิน 1 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 

 รวมระยะเวลาดําเนินการข้ึนอยูกับวงเงินงบประมาณ 
และการอุทธรณ โดยประมาณ 

65 วันทําการ  

 
หมายเหตุ : ระยะเวลาดําเนินการไมรวมระยะเวลาการจัดทําคุณลักษณะเฉพาะและราคากลางของคณะกรรมการฯ 
และระยะเวลาการสงมอบของหรือการสงมอบงานของผูขายหรือผูรบัจาง 
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Flow chart การจัดซ้ือโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 
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บทท่ี 4 
บทสรุป 

 

การดำเนินการจัดซ้ือดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) ใหมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลนั้น จะตองอาศัยความรูในเรื่องของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมท้ังตองมี ความรู
ความเขาใจในการปฏิบัติงานในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) ซ่ึงมีความสัมพันธ 
เชื่อมโยงกันในกระบวนการทำงาน โดยเฉพาะเจาหนาท่ีพัสดุ ผูประสานงานหนวยงาน บุคลากรดานการจัดซ้ือ
จัดจาง จะตองมีความรูความสามารถในการปฏิบัติและมีจิตสำนึกและจรรยาบรรณของผูปฏิบัติงานดานพัสดุ 
มีความรับผิดชอบ เก่ียวกับภารกิจท่ีไดรับมอบหมาย หนวยงานท่ีมีความตองการใชงานพัสดุจะตองมี
ความสำคัญในการกำหนดแผน การใชงานและดำนินตามการใชพัสดุ เห็นคุณคาการนำพัสดุไปใชใหเกิด
ประโยชนอยางคุมคา โดยยึดหลักธรรมาภิบาล (Good Government) ในการบริหารงานดานพัสดุ ซ่ึงเปนการ
สงเสริมใหบุคลากรดานพัสดุ มีความรูและความกาวหนาในหนาท่ี และสงเสริมการนำเทคโนโลยีมาใชในการ
จัดซ้ือจัดจางเพ่ือลดปญหาตาง ๆ นำมาซ่ึงประโยชนสูงสุดแกหนวยงาน เปนตน ท้ังนี้ ไดสรุปปญหา/อุปสรรค, 
ผลกระทบ และขอเสนอแนะ/แนวทางแกไข ในการดำเนินการจัดซ้ือดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  
(e-bidding) ดังนี้ 
 

ปญหา/อุปสรรค, ผลกระทบ และขอเสนอแนะ/แนวทางแกไข 

ลำดับ

ท่ี 
ปญหา/อุปสรรค ผลกระทบ ขอเสนอแนะ/แนวทางแกไข 

1 ปญหาท่ีเกิดข้ึนจากการกำหนด

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  

หนวยงานเจาของงบประมาณ

กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ

เฉพาะท่ีไมชัดเจน เม่ือเจาหนาท่ี

พัสดุตรวจสอบรายละเอียด

คุณลักษณะเฉพาะ ในเบื้องตน

แลว ตองประสานใหดำเนินการ

แกไข ทำใหการจัดซ้ือจัดจาง

ลาชา สงผลตอระยะเวลาการ

จัดหาพัสดุ 

ผูท่ีไดรับมอบหมาย/

คณะกรรมการกำหนด

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

จะตองมีความรูในการกำหนด

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

ของพัสดุท่ีจะจัดซ้ือ ใหเปนไป

ตามท่ีระเบียบฯ กำหนด 

2 คณะกรรมการดำเนินการจัดซ้ือ

จัดจางในแตละคณะยังขาด

ความรูความเขาใจในหนาท่ีและ

อำนาจ ตามพระราชบัญญัติการ

จัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ 

และระเบียบการจัดซ้ือจัดจาง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 

บุคลากรของหนวยงานท่ีไดรับ

การแตงตั้งเปนคณะกรรมการ

ตาง ๆ ยังไมมีความรูความ

เขาใจในหนาท่ีและอำนาจ

ทักษะท่ีตองปฏิบัติงานภายใต 

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัด

จางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 และ และระเบียบ

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

บุคลากรของหนวยงานท่ีไดรับ

แตงตั้งเปนคณะกรรมการคณะ

ตางๆ ตองมีความรูความเขาใจ

ในหนาท่ีและอำนาจ ตามท่ี

กำหนดในพระราชบัญญัติการ

จัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ 

และระเบียบการจัดซ้ือจัดจาง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 
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ลำดับ

ท่ี 
ปญหา/อุปสรรค ผลกระทบ ขอเสนอแนะ/แนวทางแกไข 

3 พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัด
จางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และ และระเบียบ
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
กฎกระทรวง และหนังสือเวียน 
บางฉบับเขาใจยาก ตองใชการ
ตีความทำความเขาใจ 

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัด
จางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และ และระเบียบ
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
กฎกระทรวง และหนังสือเวียน 
บางฉบับเขาใจยาก ตองใชการ
ตีความทำความเขาใจ ซ่ึง
หนวยงานผูออกหนังสือไมได
อธิบายหรือมีรายละเอียดใด
รองรับ เม่ือเกิดความไมเขาใจ
ทำใหตองติดตอกับ
กรมบัญชีกลาง เพ่ือสอบถาม
ขอมูล หรือตองทำหนังสือหารือ
ไปท่ีกรมบัญชีกลาง ซ่ึงใช
ระยะเวลาในการดำเนินการเพ่ิม
มากข้ึน สงผลใหระยะเวลาใน
การจัดซ้ือจัดจางไมเปนไปตาม
แผนท่ีกำหนด 

ควรใหมีบุคลากรท่ีมีความรู
ความเขาใจในดานกฎหมาย 
เขามาใหคำปรึกษาในการ
ตีความหรือแนะนำการ
ปฏิบัติงานดานพัสดุมากข้ึน 
เพ่ือใหการตีความขอกฎหมาย
สอดคลองกับพระราชบัญญัติ
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ 
และระเบียบการจัดซ้ือจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง และ
หนังสือเวียนตาง ๆ 

4 ระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวย
อิเล็กทรอนิกส (e-GP) มีการ
ปรับปรับปรุงอยางตอเนื่อง 

การปรับปรุงระบบจัดซ้ือจัดจาง
ภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส  
(e-GP) ทำใหเกิดความขัดของ
ในการเชื่อมตอกับระบบ และ
ระบบไมเสถียรกอนเวลาแจงปด
ปรับปรุง ซ่ึงไมสามารถบันทึก
ขอมูลการจัดซ้ือจัดจางลงใน
ระบบไดอยางตอเนื่อง ทำให
การปฏิบัติงานเปนไปดวยความ
ลาชา 

กรมบัญชีกลางควรมีการ
ปรับปรุงระบบจัดซ้ือจัดจาง
ภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส  
(e-GP) ในชวงเวลาท่ีไมมี
ผูปฏิบัติงาน (ชวงกลางคืน) และ
ปรับปรุงระบบใหเสถียร เพ่ือ
รองรับการปฏิบัติงานท่ีมีผูเขาใช
งานเปนจำนวนมากไดอยางมี
ประสิทธิภาพ 

5 แนวปฏิบัติของพระราชบัญญัติ
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ 
และระเบียบการจัดซ้ือจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง และ
หนังสือเวียน ท่ีมีการปรับปรุง
อยูตลอดเวลา และมีจำนวนมาก 

เกิดข้ันตอนการปฏิบัติงานท่ีเพ่ิม
มากข้ึน เกิดความซับซอนและ
ขัดแยงกันในหนังสือเวียนบาง
ฉบับ ทำใหตองมีการตรวจสอบ
อยูเสมอ ประกอบกับเอกสารมี
จำนวนมาก และตองใช
ระยะเวลาในการศึกษาทำความ
เขาใจ เพ่ือใหการดำเนินการ
ตามหนังสือเวียนมีแนวปฏิบัติท่ี
ถูกตอง 

ควรมีการรวบรวมขอหารือ  
โดยจัดทำเปนคูมือแนวทาง
ปฏิบัติงานท่ีชัดเจนเขาใจงาย 
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ลำดับ

ท่ี 
ปญหา/อุปสรรค ผลกระทบ ขอเสนอแนะ/แนวทางแกไข 

6 ปญหาเรื่องระยะเวลาในการ
ดำเนินการใหจัดซ้ือจัดจาง 

หนวยงานไมไดวางแผนการ
จัดหา ทำใหการดำเนินการ
จัดหาพัสดุไมเปนไปตามความ
ตองการของหนวยงาน และ
เบิกจายไดทันระยะเวลากำหนด 
สงผลใหเกิดความเสี่ยงท่ีจะเกิด
ขอผิดพลาดในข้ันตอนการ
ดำเนินงานได 

ควรมีการวางแผนการจัดหา 
ใหสัมพันธกับระยะเวลาการ
เบิกจายและความตองการใช
งานของหนวยงาน 
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ภาคผนวก 
 

กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือเวียนท่ีเกี่ยวของกับการจัดซ้ือจัดจาง 

ลำดับ
ท่ี 

กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือเวียน ไฟลเอกสาร 

1 พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 

2 พระราชบัญญัติความผิดทางละเมิดของเจาหนาท่ี พ.ศ. 2539 

 

3 พระราชบัญญัติวาดวยความผิดเก่ียวกับการเสนอราคาตอหนวยงานของรัฐ 
พ.ศ. 2542 

 

4 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 

 

5 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0405.4/ว 322 ลงวันท่ี 24 สิงหาคม 
2560 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการดำเนินการจัดซ้ือจัดจางผานระบบการจัดซ้ือ
จัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (e-Government Procurement : e-GP) 

 

6 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0433.2/ว 206 ลงวันท่ี 1 พฤษภาคม 
2562 เรื่อง คูมือแนวทางการประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและการ
คำนวณราคากลางเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางของหนวยงานของรัฐ 

 

7 หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค (กวจ) 0405.3/ว 476 ลงวันท่ี 30 กันยายน 
2562 เรื่อง ซักซอมความเขาใจเก่ียวกับผูมีอำนาจอนุมัติแกไขสัญญาตาม
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 



ห น  า  | 26 

ลำดับ
ท่ี 

กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือเวียน ไฟลเอกสาร 

8 หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0425.2/ว 225 ลงวันท่ี 22 พฤษภาคม 2563 
เรื่อง การรับพันธบัตรเปนหลักประกันการเสนอราคาและหลักประกันสัญญา 

 

9 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 198 ลงวันท่ี  
8 เมษายน 2564 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการจัดทำรางขอบเขตของงาน 
กรณีหนวยงานของรัฐกำหนดเกณฑการพิจารณาโดยใชเกณฑราคาประกอบ
เกณฑอ่ืน  

 

10 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0433.4/ว 128 ลงวันท่ี 1 มีนาคม 
2566 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการดำเนินการจัดซ้ือจัดจางดวยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส (e-bidding) ผานระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
(e-Government Procurement : e-GP) ระยะท่ี 5 

 

11 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0405.4/ว 159 ลงวันท่ี 20 มีนาคม 
2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดทำรางรายละเอียดขอบเขตของงาน 
ท้ังโครงการ (Terms of Reference : TOR) 

 

12 หนังสือกรมบัญชีกลาง กค (กอร) 0405.2/ว 209 ลงวันท่ี 10 เมษายน 2567 
เรื่อง กำหนดแบบอุทธรณและแบบรายงานความเห็นอุทธรณของหนวยงาน 
ของรัฐ 

 

13 หนังสือกรมบัญชีกลาง กค (กอร) 0405.5/ว 367 ลงวันท่ี 25 มิถุนายน 2567 
เรื่อง ซอมความเขาใจเก่ียวกับการอุทธรณตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 

 

14 หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0405.2/ว570 ลงวันท่ี 24 กันยายน 2567  
เรื่อง แนวทางปฏิบัติการอุทธรณผานระบบอิเล็กทรอนิกส 
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ลำดับ
ท่ี 

กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือเวียน ไฟลเอกสาร 

15 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค (กอร) 0405.5/ว 620 ลงวันท่ี  
11 ตุลาคม 2567 เรื่อง การรายงานความเห็นอุทธรณของหนวยงานของรัฐทาง
ไปรษณียอิเล็กทรอนิกสของกรมบัญชีกลาง 
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ตัวอยางเอกสารข้ันตอนการดำเนินการจัดซ้ือ 
 
ลำดับ

ท่ี 
ข้ันตอนการดำเนินการจัดซ้ือ ไฟลเอกสาร 

1 บันทึก ขออนุมัติประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจาง 

 

2 ประกาศ เผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจาง 

 

3 บันทึก ขอความเห็นชอบแตงตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุ และคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 

 

4 คำสั่ง แตงตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  
และคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 

 

5 บันทึก ขออนุมัติรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

 

6 ตัวอยางการจัดทำรางขอบเขตของงานในสวนการจัดทำเกณฑราคาประกอบ
เกณฑอ่ืน 

 

7 บันทึก ขออนุมัติใชราคากลาง (ราคาอางอิง) 

 



ห น  า  | 29 

ลำดับ
ท่ี 

ข้ันตอนการดำเนินการจัดซ้ือ ไฟลเอกสาร 

8 บันทึก รายงานขอซ้ือ 

 

9 คำสั่ง แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  
และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

 

10 ประกาศ เชิญชวนประกวดราคา 

 

11 เอกสารประกวดราคาซ้ือดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 

 

12 บันทึก รายงานผลการรับฟงความคิดเห็นรางรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ 
ท่ีจะซ้ือ รางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาซ้ือ ดวยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 
กรณีมีขอวิจารณ 

 

13 หนังสือ ชี้แจงรางประกาศและเอกสารประกวดราคา 
กรณีมีขอวิจารณ 

 

14 บันทึก รายงานผลการรับฟงความคิดเห็นรางรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ 
ท่ีจะซ้ือ รางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาซ้ือ ดวยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 
กรณีไมมีขอวิจารณ 
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ลำดับ
ท่ี 

ข้ันตอนการดำเนินการจัดซ้ือ ไฟลเอกสาร 

15 บันทึก รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซ้ือ 

 

16 ประกาศ ผูชนะการเสนอราคา 

 

17 หนังสือ แจงลงนามในสัญญา 

 

18 แบบสัญญาซ้ือขาย ตามประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและ
การบริหารพัสดภาครัฐ 

 

19 แบบหนังสือค้ำประกันหลักประกัน 

 

20 การออก PO 

 

21 บันทึก ขออนุมัติคืนหลักประกันการเสนอราคา 
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ลำดับ
ท่ี 

ข้ันตอนการดำเนินการจัดซ้ือ ไฟลเอกสาร 

22 หนังสือ ขอความอนุเคราะหในการตรวจสอบหนังสือค้ำประกัน  
(หลักประกันสัญญา) 

 

23 บันทึก รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 

 

24 ใบตรวจรับการจัดซ้ือ/จัดจาง 

 

25 บันทึก ขออนุมัติเบิกจายเงิน 

 

26 บันทึก ตรวจสอบความชำรุดบกพรอง 

 

27 บันทึก ขออนุมัตคืินหลักประกันสัญญา 
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ข้ันตอนการดำเนินการจัดซ้ือในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ (e-GP) 
 

คูมือวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (Electronic Bidding : e-bidding) เกณฑราคาประกอบ
เกณฑอ่ืน (กรณีวิจารณ) กรมบัญชีกลาง สำหรับหนวยงานภาครัฐ (ข้ันตอนเพ่ิมโครงการ - ประกาศรายชื่อผู
ชนะการเสนอราคา) 

 
 

 
 

https://moph.cc/MOYJWX38G 

https://moph.cc/MOYJWX38G

