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คำนำ 

 
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ไดลงประกาศใน 

ราชกิจจานุเบกษา เม่ือวันท่ี 24 กุมภาพันธ 2560 และใหใชบังคับเม่ือพนกำหนดหนึ่งรอยแปดสิบวัน โดยมีผล
บังคับใชในวันท่ี 23 สิงหาคม 2560 ทำใหหนวยงานของรัฐตองดำเนินการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุของ
หนวยงานจะตองดำเนินการตามพระราชบัญญัติ กฎกระทรวง และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือ
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 อีกท้ังยังกำหนดใหดำเนินการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส ผานระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (e-GP) โดยใหหนวยงานของรัฐ
ดำเนินการในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงมีกระบวนการในการดำเนินงานหลายข้ันตอน
และมีความซับซอนในการปฏิบัติงาน อีกท้ังตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0433.4/ว 128 ลงวันท่ี 
1 มีนาคม 2566 เรื่องแนวทางในการดำเนินการจัดซ้ือจัดจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 
ผานระบบการจัดซ้ือ จัดจาง ภาครัฐดวยอเล็กทรอนิกส (e-Government Procurement : e-GP) (ระยะท่ี 5) 
ไดมีการปรับปรุงระบบ เพ่ิมประสิทธิภาพในการใชงานมีผลตั้งแตวันท่ี 3 เมษายน 2566 เปนตนไป เม่ือมีการ
เปลี่ยนแปลงระบบการปฏิบัติงาน ทำใหเจาหนาท่ีท่ีปฏิบัติงานดานพัสดุตองศึกษาหาความรูและตองทำความ
เขาใจ เพ่ือใหปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง ครบถวน และทันเวลาความตองการ ผูจัดทำคูมือปฏิบัติงานการจัดซ้ือ
จัดจางและการบริหารพัสดุ คาดหวังวาคูมือเลมนี้จะเกิดประโยชนตอเจาหนาพ่ีพัสดุ ผูท่ีไดรับมอบหมายให
ดำเนินการจัดซ้ือจัดจาง เพ่ือใชเปนแนวทางการปฏิบัติงานในระบบ ไดอยางถูกตอง ครบถวน งานสำเร็จไป
ดวยดี 
 

คูมือปฏิบัติงานการจัดซ้ือดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e–bidding) กรณีหนวยงาน
ของรัฐกำหนดเกณฑการพิจารณาโดยใชเกณฑราคาประกอบเกณฑ จัดทำข้ึนเพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน
ของเจาหนาท่ีใหเปนแนวทางเดียวกัน เปนเครื่องมืออยางหนึ่งในการสรางมาตรฐานการปฏิบัติงาน และลด
ความผิดพลาดในการดำเนินงาน ซ่ึงเนื้อหาประกอบดวย ความรูเบื้องตนเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจาง กฎหมาย 
และระเบียบท่ีเก่ียวของกับการดำเนินการจัดซ้ือจัดจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)  
Work flow ข้ันตอนการปฏิบัติงาน พรอมตัวอยางเอกสาร 
 

ผูจัดทำหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือเลมนี้จะเปนประโยชนแกผูปฏิบัติงานดานพัสดุของหนวยงาน 
ไดอยางมีประสิทธิภาพ และเปนแนวทางในการปฏิบัติงานตอไปหรือ ผูท่ีเก่ียวของตอไป 
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สารบัญ 
หนา 

คำนำ 
บทท่ี 1 บทนำ 

- ความเปนมา 1  
- วัตถุประสงค 1 
- ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 1 

 
บทท่ี 2 สรุปสาระคญัของพระราชบญัญตัิการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพัสด ุ
 ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง 
 และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

- คำจำกัดความ 2 
- การบังคับใชพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 6 
- ผูรักษาการตามพระราชบัญญัติ 7 
- ผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซ้ือสั่งจาง 7 
- คณะกรรมการและองคกรกํากับดูแลตามพระราชบัญญัติฯ 8 
- คณะกรรมการซ้ือหรือจาง (ภายในหนวยงานภาครัฐ) 8 
- หลักการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ 9 
- การจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจาง 9 
- วิธีการจัดซ้ือจัดจาง 10 
- การดําเนินการจัดหาพัสดุ 11 
- การบริหารพัสดุ 11 
- บทกําหนดโทษ 11 
- บทเฉพาะกาล 12 

 
บทท่ี 3 ข้ันตอนการดำเนินงานโดยสรุป 

- ข้ันตอนการดำเนินงานโดยสรุป 13 
- ตารางแสดงข้ันตอนการดําเนินการจัดหาพัสดุ 18 

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (Electronic Bidding : e-bidding) 
(การจัดหาพัสดุ ซ่ึงครั้งหนึ่งวงเงินเกิน 500,000 บาท) 

- Flow chart การจัดซ้ือดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e–bidding) 21 
 
บทท่ี 4 บทสรุป 

- ปญหา/อุปสรรค, ผลกระทบ และขอเสนอแนะ/แนวทางแกไข 22 
 



สารบัญ 
หนา 

ภาคผนวก  
กฎหมาย ระเบียบ หนังสือเวียนท่ีเก่ียวของ 

- พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 25 
- พระราชบัญญัติความผิดทางละเมิดของเจาหนาท่ี พ.ศ. 2539 25 
- พระราชบัญญัติวาดวยความผิดเก่ียวกับการเสนอราคาตอหนวยงานของรัฐ พ.ศ. 2542 25 
- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 25 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0405.4/ว 322 ลงวันท่ี 24 สิงหาคม 2560  25 

เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการดำเนินการจัดซ้ือจัดจางผานระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ 
ดวยอิเล็กทรอนิกส (e-Government Procurement : e-GP) 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0433.2/ว 206 ลงวันท่ี 1 พฤษภาคม 2562  25 
เรื่อง คูมือแนวทางการประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและการคำนวณราคากลาง 
เก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางของหนวยงานของรัฐ 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค (กวจ) 0405.3/ว 476 ลงวนัท่ี 30 กันยายน 2562  25 
เรื่อง ซักซอมความเขาใจเก่ียวกับผูมีอำนาจอนุมัติแกไขสัญญาตามพระราชบัญญัติ 
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0425.2/ว 225 ลงวันท่ี 22 พฤษภาคม 2563  26 
เรื่อง การรับพันธบัตรเปนหลักประกันการเสนอราคาและหลักประกันสัญญา 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 198 ลงวันท่ี 8 เมษายน 2564  26 
เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการจัดทำรางขอบเขตของงาน กรณีหนวยงานของรัฐกำหนด 
เกณฑการพิจารณาโดยใชเกณฑราคาประกอบเกณฑอ่ืน  

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0433.4/ว 128 ลงวันท่ี 1 มีนาคม 2566  26 
เรื่องแนวทางปฏิบัติในการดำเนินการจัดซ้ือจัดจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  
(e-bidding) ผานระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (e-Government  
Procurement : e-GP) ระยะท่ี 5 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0405.4/ว 159 ลงวันท่ี 20 มีนาคม 2566  26 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดทำรางรายละเอียดขอบเขตของงานท้ังโครงการ  
(Terms of Reference : TOR) 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง กค (กอร) 0405.2/ว 209 ลงวันท่ี 10 เมษายน 2567 26 
เรื่อง กำหนดแบบอุทธรณและแบบรายงานความเห็นอุทธรณของหนวยงานของรัฐ 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง กค (กอร) 0405.5/ว 367 ลงวันท่ี 25 มิถุนายน 2567  26 
เรื่อง ซอมความเขาใจเก่ียวกับการอุทธรณตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจาง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0405.2/ว570 ลงวันท่ี 24 กันยายน 2567  26 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติการอุทธรณผานระบบอิเล็กทรอนิกส 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค (กอร) 0405.5/ว 620 ลงวันท่ี 11 ตุลาคม 2567  27 
เรื่อง การรายงานความเห็นอุทธรณของหนวยงานของรัฐทางไปรษณียอิเล็กทรอนิกสของ
กรมบัญชีกลาง 

 
 



สารบัญ 
หนา 

ภาคผนวก (ตอ) 
ตัวอยางเอกสารข้ันตอนการดำเนินการจัดซ้ือ 

- บันทึก ขออนุมัติประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจาง 28 
- ประกาศ เผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจาง 28 
- บันทึก ขอความเห็นชอบแตงตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะ 28 

เฉพาะของพัสดุ และคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 
- คำสั่ง แตงตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  28 

และคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 
- บันทึก ขออนุมัติรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 28 
- ตัวอยางการจัดทำรางขอบเขตของงานในสวนการจัดทำเกณฑราคาประกอบเกณฑอ่ืน 28 
- บันทึก ขออนุมัติใชราคากลาง (ราคาอางอิง) 28 
- บันทึก รายงานขอซ้ือ 29 
- คำสั่ง แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  29 

และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
- ประกาศ เชญิชวนประกวดราคา 29 
- เอกสารประกวดราคาซ้ือดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 29 
- บันทึก รายงานผลการรับฟงความคิดเห็นรางรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุท่ีจะซ้ือ 29 

รางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาซ้ือดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  
(e-bidding) กรณีมีขอวิจารณ 

- หนังสือ ชี้แจงรางประกาศและเอกสารประกวดราคา กรณีมีขอวิจารณ 29 
- บันทึก รายงานผลการรับฟงความคิดเห็นรางรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุท่ีจะซ้ือ 29 

รางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาซ้ือ ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  
(e-bidding) กรณีไมมีขอวิจารณ 

- บันทึก รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซ้ือ 30 
- ประกาศ ผูชนะการเสนอราคา 30 
- หนังสือ แจงลงนามในสัญญา 30 
- แบบสัญญาซ้ือขาย ตามประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจาง 30 

และการบริหารพัสดภาครัฐ 
- แบบหนังสือค้ำประกันหลักประกัน 30 
- การออกใบ PO 30 
- บันทึก ขออนุมัติคืนหลักประกันการเสนอราคา 30 
- หนังสือ ขอความอนุเคราะหในการตรวจสอบหนังสือค้ำประกัน (หลักประกันสัญญา) 31 
- บันทึก รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 31 
- ใบตรวจรับการจัดซ้ือ/จัดจาง 31 
- บันทึก ขออนุมัติเบิกจายเงิน 31 
- บันทึก ตรวจสอบความชำรดุบกพรอง 31 
- บันทึก ขออนุมัติคืนหลักประกันสัญญา 31 

 



 

สารบัญ 
หนา 

ภาคผนวก (ตอ) 
ข้ันตอนการดำเนินการจัดซ้ือในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ (e-GP) 

- คูมือวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (Electronic Bidding : e-bidding) 32 
เกณฑราคาประกอบเกณฑอ่ืน (กรณีวิจารณ) กรมบัญชีกลาง 
สำหรับหนวยงานภาครัฐ (ข้ันตอนเพ่ิมโครงการ - ประกาศรายชื่อผูชนะการเสนอราคา) 
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บทท่ี  1 
บทนำ 

 

ความเปนมา 
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ไดประกาศในราชกิจจา-

นุเบกษา เม่ือวันท่ี 24 กุมภาพันธ 2560 และมีผลบังคับใชตั้งแตวันท่ี 23 สิงหาคม 2560 เปนตนไป และระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ไดกําหนด หลักเกณฑ วิธีการ 
และแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ให เหมาะสม สอดคลองกับ
พระราชบัญญัติ พ.ศ. 2560 ซ่ึงวัตถุประสงคในการประกาศใช พ.ร.บ. ฉบับนี้คือเพ่ือใหการดำเนินการจัดซ้ือ
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐมีกรอบการปฏิบัติงานท่ีเปนมาตรฐานเดียวกัน โดยการกำหนดเกณฑ
มาตรฐานกลาง เพ่ือใหหนวยงานของรัฐทุกแหงนำไปใชเปนหลักปฏิบัติ โดยมุงเนนการเปดเผยขอมูลตอ 
สาธารณชนใหมากท่ีสุดเพ่ือใหเกิดความโปรงใสและเปดโอกาสใหมีการแขงขันอยาง เปนธรรม มีการดําเนินการ
จัดซ้ือจัดจางท่ีคํานึงถึงวัตถุประสงคของการใชงานเปนสําคัญซ่ึงจะกอใหเกิด ความคุมคาในการใชจายเงิน  
มีการวางแผนการดำเนินงาน และมีการประเมินผลการปฏิบัติงานซ่ึงจะทําให การจัดซ้ือจัดจางมีประสิทธิภาพ
และประสิทธิผล รวมท้ังเพ่ือใหเปนไปตามหลักธรรมาภิบาล มีการสงเสริมใหภาคประชาชนมีสวนรวมในการ
ตรวจสอบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐซ่ึงเปนมาตรการอ่ืน ๆ เชน การจัดซ้ือจัดจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
ซ่ึงจะทําใหเกิดความโปรงใสในการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ อันจะเปนการสรางความเชื่อม่ันใหกับ
สาธารณชนและกอใหเกิดผลดีกับการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐใหเปนท่ียอมรับโดยท่ัวไป  
 
วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใหมีคูมือการจัดซ้ือโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) กรณีหนวยงานของรัฐ
กำหนดเกณฑการพิจารณาโดยใชเกณฑราคาประกอบเกณฑอ่ืน ซ่ึงมีข้ันตอนและกระบวนการในการจัดซ้ือ
จำนวนมากและมีความซับซอน และใหการจัดหาพัสดุเปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 กฎกระทรวงและหนังสือเวียนตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ และมีประสิทธิภาพ 

2. เพ่ือใหผูท่ีเก่ียวของและผูท่ีสนใจเกิดความขาใจและปฏิบัติงานการจัดหาพัสดุเปนไปในแนวทาง 
เดียวกัน 

3. เพ่ือใหการจัดหาพัสดุเปนไปดวยความโปรงใส เปนธรรม สามารถตรวจสอบได 
4. เพ่ือเสริมสรางใหเกิดการปฏิบัติงานท่ีถูกตองมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลปองกันขอผิดพลาด 

และผลกระทบท่ีอาจเกิดข้ึนตอเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานและองคกร 
 
ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 

1. เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจาง มีความรูความเขาใจถึงข้ันตอนและวิธีการ 
ปฏิบัติงานในการดำเนินการจัดซ้ือ โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) กรณีหนวยงานของรัฐ
กำหนดเกณฑการพิจารณาโดยใชเกณฑราคาประกอบเกณฑอ่ืน และสามารถปฏิบัติงานไดถูกตองตามระเบียบ 
ทำใหการดำเนินการของกรมวิทยาศาสตรการแพทยเปนไปในแนวทางเดียวกันและลดความผิดพลาดในการ
ปฏิบัติงาน 

2. เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจาง และเจาหนาท่ีผูเก่ียวของเกิดการปฏิบัติงาน 
ท่ีถูกตองมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ปองกันขอผิดพลาดและผลกระทบท่ีอาจเกิดข้ึนตอเจาหนาท่ี 
ผูปฏิบัติงาน และองคกร 
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บทท่ี 2 
สรุปสาระคัญของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 

คำจำกัดความ  
ตามาตรา 4 แหงพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ไดให 

นิยามศัพทท่ีสําคัญไวดังนี้ 

คำนิยาม ความหมาย หมายเหตุ 

การจัดซ้ือ 
จัดจาง 

การดำเนินการเพ่ือใหไดมาซ่ึงพัสดุโดยการซ้ือ จาง เชา แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติ 
กรรมอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

ตาม พระราชบัญ
ญ

ัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
มาตรา 4 

พัสดุ สินคา งานบริการ งานกอสราง งานจางท่ีปรึกษาและงานจางออกแบบหรือควบคุม 
งานกอสราง รวมท้ังการดำเนินการอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฏกระทรวง 

สินคา วัสดุ ครุภัณฑ ท่ีดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอ่ืนใด รวมท้ังงานบริการท่ีรวมอยู 
ในสินคานั้นดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวามูลคาของสินคานั้น 

งานบริการ งานจางบริการ งานจางเหมาบริการ งานจางท าของและการรับขนตามประมวล 
กฎหมายแพงและพาณิชยจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แตไมหมายความ 
รวมถึงการจางลูกจางของหนวยงานภาครัฐ การรับขนในการเดินทางไปราชการ 
หรือไปปฏิบัติงานของหนวยงานของรัฐ งานจางท่ีปรึกษา งานจางออกแบบ 
หรือควบคุมงานกอสราง และการจางแรงงานตามประมวลกฏหมายแพง 
และพาณิชย 

งานกอสราง งานกอสรางอาคาร งานกอสรางสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางอ่ืนใดและ 
การซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทำอ่ืนท่ีมีลักษณะทำนอง 
เดียวกันตออาคาร สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางดังกลาว รวมท้ังงานบริการ 
ท่ีรวมอยูในงานกอสรางนั้นดวยแตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวามูลคาของ 
งานกอสรางนั้น 

อาคาร สิ่งปลูกสรางถาวรท่ีบุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอยได เชน อาคารท่ีทำการ 
โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนท่ีมีลักษณะทำนอง 
เดียวกัน รวมท้ัง สิ่งกอสรางอ่ืน ๆ ซ่ึงสรางข้ึนเพ่ือประโยชนใชสอยสำหรับอาคาร 
นั้น ๆ เชน เครื่องปรับอากาศ ลิฟท หรือเครื่องเรือน 

สาธารณูปโภค งานอันเก่ียวกับการประปา การไฟฟา การสื่อสาร การโทรคมนาคม การระบายน้ำ 
การขนสงทางทอ ทางน า ทางบก ทางอากาศ หรือทางรางหรือการอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
ซ่ึงดำเนินการในระดับพ้ืนดิน ใตพ้ืนดิน หรือเหนือพ้ืนดิน 

งานจาง 
ท่ีปรึกษา 

งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพ่ือเปนผูใหคำปรึกษาหรือแนะนำ 
แกหนวยงานของรัฐในดานวิศวกรรม สถาปตยกรรม ผังเมือง กฎหมาย 
เศรษฐศาสตร การเงิน การคลัง สิ่งแวดลอม วิทยาศาสตร เทคโนโลยี สาธารณสุข 
ศิลปวัฒนธรรม การศึกษาวิจัย หรือดานอ่ืนท่ีอยูในภารกิจของรัฐหรือของ 
หนวยงานของรัฐ 
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คำนิยาม ความหมาย หมายเหตุ 

งานจาง 
ออกแบบ 
หรือ 
ควบคุมงาน 
กอสราง 

งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพ่ือออกแบบหรือควบคุมงาน 
กอสราง 

การบริหาร 
พัสดุ 

การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบ การบำรุงรักษา  
และการจำหนายพัสดุ 

ราคากลาง ราคาเพ่ือใชเปนฐานสำหรับเปรียบเทียบราคาท่ีผูยื่นขอเสนอไดยื่นเสนอไวซ่ึง 
สามารถจัดซ้ือจัดจางไดจริงตามลำดับ ดังตอไปนี้ 
(1) ราคาท่ีไดมาจากการคำานวณตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการราคากลางกำหนด 
(2) ราคาท่ีไดมาจากฐานขอมูลราคาอางอิงของพัสดุท่ีกรมบัญชีกลางจัดทำ 
(3) ราคามาตรฐานท่ีสำนักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอ่ืนกำหนด 
(4) ราคาท่ีไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด 
(5) ราคาท่ีเคยซ้ือหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ 
(6) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑวิธีการหรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรัฐน้ัน ๆ 
ในกรณีท่ีมีราคาตาม (1) ใหใชราคาตาม (1) กอน ในกรณีท่ีไมมีราคาตาม (1) 
แตมีราคาตาม (2) หรือ (3) ใหใชราคาตาม (2) หรือ (3) กอน โดยจะใชราคาใด 
ตาม (2) หรือ (3) ใหคำนึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสำคัญ ในกรณีท่ี 
ไมมีราคาตาม (1) (2) และ (3) ใหใชราคาตาม (4) (5) หรือ (6) โดยจะใชราคาใด 
ก็ตาม (4) (5) หรือ (6) ใหคำนึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสำคัญ 

ตาม พระราชบัญ
ญ

ัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
มาตรา 4 

เงินงบ 
ประมาณ 

เงินงบประมาณตามกฎหมายวาดวยงบประมาณรายจาย กฎหมายวาดวยวิธีการ 
งบประมาณ หรือกฎหมายเก่ียวดวยการโอนงบประมาณ เงินซ่ึงหนวยงานของรัฐ 
ไดรับไวโดยไดรับอนุญาตจากรัฐมนตรีใหไมตองนำสงคลังตามกฎหมายวาดวยวิธี 
การงบประมาณ หรือกฎหมายวาดวยเงินคงคลัง เงินซ่ึงหนวยงานของรัฐไดรับไว 
โดยไมตองนำสงคลังเปนรายไดแผนดินตามกฎหมาย และเงิน ภาษีอากร 
คาธรรมเนียม หรือผลประโยชนอ่ืนใดท่ีตกเปนรายไดของราชการสวนทองถ่ิน 
ตามกฎหมายหรือท่ีราชการสวนทองถ่ินมีอำนาจเรียกเก็บตามกฎหมาย 
และใหความหมายรวมถึงเงินกูเงินชวยเหลือ และเงินอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

หนวยงาน 
ของรัฐ 

ราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค ราชการสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจตาม 
กฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ องคการมหาชน องคกรอิสระ องคกรตาม 
รัฐธรรมนูญ หนวยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกำกับของรัฐ หนวยงานสังกัด 
รัฐสภาหรือในกำกับของรัฐสภา หนวยงานอิสระของรัฐ และหนวยงานอ่ืนตามท่ี 
กำหนดในกฎกระทรวง 

เจาหนาท่ี ผูมีหนาท่ีเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางหรือการบริหารพัสดุหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจาก 
ผูมีอำนาจใหปฏิบัติหนาท่ีเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางหรือการบริหารพัสดุของ 
หนวยงานของรัฐ 

คณะกรรม 
การนโยบาย 

คณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

คณะกรรม คณะกรรมการความรวมมือปองกันการทุจริต 
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การ ค.ป.ท. 
คณะกรรม 
การวินิจฉัย 

คณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

คณะกรรมการ 
ราคากลาง 

คณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการ 

คณะกรรมการ 
พิจารณา 
อุทธรณ 

คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณและขอรองเรียน 

รัฐมนตรี รัฐมนตรีผูรักษาการตามพระราชบัญญัตินี ้  
หัวหนา 
หนวยงาน 
ของรัฐ 

ผูดำรงตำแหนงในหนวยงานของรัฐ ดังนี้ 
(1) ราชการสวนกลาง หมายถึง อธิบดี หรือหัวหนาสวนราชการท่ีเรียกชื่อ 

อยางอ่ืนและมีฐานะเปนนิติบุคคล 
(2) ราชการสวนภูมิภาค หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด 
(3) ราชการสวนทองถ่ิน หมายถึง นายก อบจ., นายกเทศมนตรี, นายก อบต.,  

ผูวาราชการ กทม., นายกเมืองพัทยา หรือผูดำรงตำแหนงท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืน 
ท่ีมีฐานะเทียบเทา 

(4) รัฐวิสาหกิจ หมายถึง ผูวาการ, ผูอำนวยการ, กรรมการผูจัดการใหญ หรือ 
ผูดำรงตำแหนงท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเทา 

(5) องคการมหาชน หมายถึง ผูอำนวยการหรือผูดำรงตำแหนงท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืน 
ท่ีมีฐานะเทียบเทา 

(6) องคกรอิสระ หมายถึง เลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้ง, เลขาธิการ 
สำนักงานผูตรวจการแผนดิน, เลขาธิการคณะกรรมการปองกัน 
และปราบปรามการทุจริตแหงชาติ, ผูวาการตรวจเงินแผนดิน, 
เลขาธิการคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแหงชาติ 

(7) องคกรตามรัฐธรรมนูญ หมายถึง อัยการสูงสุด 
(8) หนวยธุรการของศาล หมายถึง เลขาธิการสำนักงานศาลยุติธรรม, เลขาธิการ 

สำนักงานศาลปกครอง, เลขาธิการสำนักงานศาลรฐัธรรมนูญ 
(9) มหาวิทยาลัยในกำกับของรัฐ หมายถึง อธิการบดี 
(10) หนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกำกับของรัฐสภา หมายถึง เลขาธิการวุฒิสภา, 

เลขาธิการสภาผูแทนราษฎร, เลขาธิการสถาบันพระปกเกลา, เลขาธิการ 
สำนักงานสภาพัฒนาการเมือง 

(11) หนวยงานอิสระของรัฐ หมายถึง เลขาธิการหรือผูดำรงตำแหนงท่ีเรียกช่ือ 
อยาง อ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเทา 

(12) หนวยงานอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง หมายถึง ผูบริหารสูงสุดของ 
(13) หนวยงานตามกฎหมายจัดตั้งหนวยงานนั้น 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ขอ 4 

หัวหนา 
เจาหนาท่ี 

ผูดำรงตำแหนงหัวหนาสายงานซ่ึงปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางหรือการ 
บริหารพัสดุตามท่ีกฎหมายเก่ียวกับการบริหารงานพัสดุงานบุคคลของหนวยงาน 
ของรัฐนั้นกำหนด หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหเปน 
หัวหนาเจาหนาท่ี 
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ผูมี 
ผลประโยชน 
รวมกัน 

บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลท่ีเขาเสนอราคาหรือเขาย่ืนขอเสนอในการจัดซ้ือจัดจาง 
ตอหนวยงานของรัฐใด เปนผูมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมในกิจการ 
ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนท่ีเขาเสนอราคาหรือเขายื่นขอเสนอตอหนวย 
งานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน  

การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมของบุคคลธรรมดาหรือนิติ 
บุคคลดังกลาวขางตนไดแกการท่ีบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวมีความ 
สัมพันธกันในลักษณะ ดังตอไปนี้ 
(1) มีความสัมพันธกันในเชิงบริหาร โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการ 

ผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา 
หรือของนิติบุคคลรายหนึ่งมีอำนาจหรือสามารถใชอำนาจในการบริหารจัดการ
กิจการ ของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย 
ท่ีเขาเสนอราคาหรือ เขายื่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน 

(2) มีความสัมพันธกันในเชิงทุน โดยผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญ หรือผูเปน 
หุนสวนไมจ ากัดความรับผิดชอบในหางหุนสวนจำกัด หรือผูถือหุนรายใหญ 
ในบริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัดเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญ 
หรือหางหุนสวนจำกัดหรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจำกัดหรือบริษัท 
มหาชนจำกัดอีกรายหนึ่ง หรือรายหลาย ท่ีเขาเสนอราคาหรือเขายื่นขอเสนอ 
ตอหนวยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน 
คำวา “ผูถือหุนรายใหญ” ใหหมายความวา ผูถือหุนซ่ึงถือหุนเกินกวารอยละ 

ยี่สิบหาในกิจการนั้นหรือในอัตราอ่ืนตามท่ีผูรักษาการตามระเบียบเห็นสมควร 
ประกาศกำหนดสำหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 
(3) มีความสัมพันธกันในลักษณะไขวกันระหวาง (1) และ (2) โดยผูจัดการ 

หุนสวน ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการ
ดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง เปน
หุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญ 
ในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ท่ีเขาเสนอ
ราคาหรือเขายื่นขอเสนอ ตอหนวยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน หรือในนัย
กลับกัน 
การดํารงตําแหนง การเปนหุนสวน หรือการเขาถือหุนดังกลาวขางตนของคู

สมรสหรือบุตร ท่ียังไมบรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ (3) ใหถือวาเปน
การดํารงตําแหนง การเปนหุนสวน หรือการถือหุนของบุคคลดังกลาว 

ในกรณีบุคคลใดใชชื่อบุคคลอ่ืนเปนผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการ
ผูจัดการ ผูบริหาร ผูเปนหุนสวน หรือผูถือหุนโดยท่ีตนเองเปนผูใชอํานาจในการ
บริหารท่ีแทจริง หรือเปนหุนสวน หรือผูถือหุนท่ีแทจริงของหางหุนสวน หรือบริษัท
จํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด แลวแตกรณี และหางหุนสวน หรือบริษัทจํากัด 
หรือบริษัทมหาชนจํากัดท่ีเก่ียวของไดเขาเสนอราคาหรือเขายื่นขอเสนอตอ
หนวยงานของรัฐนั้น ในคราวเดียวกัน ใหถือวาผูยื่นขอเสนอนั้นมีความสัมพันธกัน
ตาม (๑) (๒) หรือ (๓) แลวแตกรณี 

การขัดขวาง การท่ีผูย่ืนขอเสนอรายหน่ึงหรือหลายราย กระทําการอยางใด ๆ อันเปนการขัดขวาง 
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คำนิยาม ความหมาย หมายเหตุ 

การแขงขัน 
อยางเปน 
ธรรม 

หรือเปนอุปสรรค หรือไมเปดโอกาสใหมีการแขงขัน อยางเปนธรรมในการเสนอราคา
หรือย่ืนขอเสนอตอหนวยงานของรัฐ ไมวาจะกระทําโดยการสมยอมกัน หรือโดยการ
ให ขอให หรือรับวาจะให เรียก รับ หรือยอมจะรับเงิน หรือทรัพยสิน หรือประโยชน
อื่นใด หรือใชกําลังประทุษราย หรือขมขูวาจะใชกําลังประทุษราย หรือแสดงเอกสาร
อันเปนเท็จ หรือสอวา กระทําการทุจริตอื่นใดในการเสนอราคา ท้ังน้ี โดยมี
วัตถุประสงคท่ีจะแสวงหาประโยชนในระหวาง ผูย่ืนขอเสนอดวยกัน หรือเพื่อให
ประโยชนแกผูย่ืนขอเสนอรายหน่ึงรายใดเปนผูมีสิทธิทําสัญญา กับหนวยงานของรัฐ
น้ัน หรือเพื่อหลีกเล่ียงการแขงขันอยางเปนธรรม หรือเพื่อใหเกิดความไดเปรียบ 
หนวยงานของรัฐโดยมิใชเปนไปในทางการประกอบธุรกิจปกติหรือเพื่อใหเกิดความ 
ไดเปรียบหนวยงานของรัฐโดยมิใชเปนไปในทางการประกอบธุรกิจปกติ 

ผูมีหนาท่ี 
ตรวจสอบ 
คุณสมบัติ 

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา อิเล็กทรอนิกสตามขอ 55 
คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคาตามขอ 70 คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดย
วิธีคัดเลือกตามขอ 74 คณะกรรมการดําเนินงานจางท่ีปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญ
ชวนท่ัวไป ตามขอ 114 คณะกรรมการดําเนินงานจางท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกตาม
ขอ 120 คณะกรรมการ ดําเนินงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธี
ประกาศเชิญชวนท่ัวไปตามขอ 146 คณะกรรมการดําเนินงานจางออกแบบหรือ
ควบคุมงานกอสรางโดยวิธีคัดเลือกตามขอ 149 และ คณะกรรมการดําเนินงานจาง
ออกแบบงานกอสรางโดยวิธีประกวดแบบตามขอ 155 

ระบบขอมูล 
สินคา 
(Electronic) 

ขอมูลรายละเอียดของสินคาท่ีผูประกอบการไดลงทะเบียนไวในระบบจัดจัดจาง   
ภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic Government Procurement : e-GP) 
ของกรมบัญชีกลาง โดยแสดงรายละเอียดของสินคา ภาพสินคาพรอมคำบรรยาย 

 

เพ่ือใหเกิดความเขาใจใน “พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560” มากข้ึน 
จึงขอสรุปองคประกอบท่ีสําคัญและภาพรวมของพระราชบัญญัติฉบับนี้ ดังนี้ 
 

การบังคับใชพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ไดถูกประกาศ ในราช

กิจจานุเบกษา เม่ือวันท่ี 24 กุมภาพันธ 2560 และใหใชบังคับเม่ือพนกําหนดหนึ่งรอยแปดสิบวันนับแตวัน
ประกาศ จึงมีผลบังคับใชมาตั้งแตวันท่ี 23 สิงหาคม 2560 เปนตนมา  

โดยใหยกเลิกบทบัญญัติเก่ียวกับพัสดุ การจัดซ้ือจัดจาง หรือการบริหารพัสดุในกฎหมายระเบียบ
ขอบังคับ ประกาศขอบังคับ และขอกําหนดใด ๆ ของหนวยงานของรัฐท่ีอยูภายใตบังคับ แหงพระราชบัญญัตินี้ 
ซ่ึงหมายความถึง ราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค ราชการสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวย
วิธีการงบประมาณ องคการมหาชน องคกรอิสระ องคกรตามรัฐธรรมนูญ หนวยธุรการของศาล มหาวิทยาลัย
ในกํากับของรัฐ หนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา หนวยงาน อิสระของรัฐ และหนวยงานอ่ืน
ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
  
ท้ังนี้ มาตรา 7 พระราชบัญญัตินี้โดยหลักการ “มิใหใชบังคับ” แก 

(1) การจัดซ้ือจัดจางของรัฐวิสาหกิจท่ีเก่ียวกับการพาณิชยโดยตรง 
(2) การจัดซ้ือจัดจางยุทโธปกรณและการบริการท่ีเก่ียวกับความม่ันคงของชาติ โดยวิธีรัฐบาลตอ

รัฐบาลหรือโดยการจัดซ้ือจัดจางจากตางประเทศท่ีกฎหมายของประเทศนั้นกําหนดไว เปนอยางอ่ืน 
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(3) การจัดซ้ือจัดจางเพ่ือการวิจัยและพัฒนา เพ่ือการใหบริการทางวิชาการ ของสถาบัน 
อุดมศึกษาหรือการจางท่ีปรึกษา ท้ังนี้ ท่ีไมสามารถดําเนินการตามพระราชบัญญัตินี้ได 

(4) การจัดซ้ือจัดจางโดยใชเงินกูหรือเงินชวยเหลือจากรัฐบาลตางประเทศ องคการระหวาง
ประเทศ สถาบันการเงินระหวางประเทศ องคการตางประเทศ ท้ังในระดับรัฐบาลและ ท่ีมิใชระดับรัฐบาล 
มูลนิธิหรือเอกชนตางประเทศ ท่ีสัญญาหรือขอกําหนดในการใหเงินกูหรือเงินชวยเหลือ กําหนดไวเปนอยางอ่ืน 

(5) การจัดซ้ือจัดจางโดยใชเงินกูหรือเงินชวยเหลือจากรัฐบาลตางประเทศ องคการระหวาง
ประเทศ สถาบันการเงินระหวางประเทศ องคการตางประเทศ ท้ังในระดับรัฐบาลและ ท่ีมิใชระดับรัฐบาล 
มูลนิธิหรือเอกชนตางประเทศ ท่ีสัญญาหรือขอกําหนดในการใหเงินกูหรือเงินชวยเหลือ กําหนดไวเปนอยางอ่ืน
โดยใชเงินกูหรือเงินชวยเหลือนั้นรวมกับเงินงบประมาณ ซ่ึงจํานวนเงินกูหรือ เงินชวยเหลือท่ีใชนั้นเปนไปตาม
หลักเกณฑท่ีคณะกรรมการนโยบายประกาศกําหนด 

(6) การจัดซ้ือจัดจางของสถาบันอุดมศึกษาหรือสถานพยาบาลท่ีเปนหนวยงาน ของรัฐโดยใชเงิน
บริจาครวมท้ังดอกผลของเงินบริจาค โดยไมใชเงินบริจาคนั้นรวมกับเงินงบประมาณ 

ขอยกเวนอ่ืน ๆ ในขอ (1) (2) (3) และ (6) ใหเปนไปตามมาตรา 7 วรรคสอง – วรรคหา แหง
พระราชบัญญัติ 
 
ผูรักษาการตามพระราชบัญญัติ 

ให “รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง” เปนผูรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ และใหมีอํานาจ 
ออกกฎกระทรวงและระเบียบเพ่ือปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติ “กฎกระทรวง” และ “ระเบียบ” นั้น เม่ือได
ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแลว สามารถใชบังคับได โดยมีกฎกระทรวง ประกาศ และระเบียบ ท่ีสําคัญ คือ 

1) กฎกระทรวงกําหนดกรณีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. 2561 
แกไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวงฯ ฉบับท่ี 2 พ.ศ.2561 

2) ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ เรือง หลักเกณฑ 
วิธีการ และรายละเอียดการดําเนินการรวมการจัดซ้ือจัดจางตามพระราชบัญญัติ การจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 แกไขเพ่ิมเติมโดยประกาศฯ ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2564 

3) ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบฯ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2564 
 
ผูมีอํานาจอนุมัติส่ังซ้ือส่ังจาง 

การจัดหาพัสดุโดยวิธีใดตามพระราชบัญญัติฯ นี้ จะเปนผูดํารงตําแหนงใดและภายในวงเงินเทาใด 
ใหเปนไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังกําหนด คือ “ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ
จัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 แกไขเพ่ิมเติม โดยระเบียบฯ ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2564” ดังนี้ 

ขอ 84 การสั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปครั้งหนึ่ง ใหเปนอํานาจ ของผูดํารง
ตําแหนงและภายในวงเงิน ดังตอไปนี้ 

(1) หัวหนาหนวยงานของรัฐ ไมเกิน 200,000,000 บาท 
(2) ผูมีอํานาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้น เกิน 200,000,000 บาท 

ขอ 85 การสั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีคัดเลือกครั้งหนึ่ง ใหเปนอํานาจของผูดํารงตําแหนง และ
ภายในวงเงิน ดังตอไปนี้ 

(1) หัวหนาหนวยงานของรัฐ ไมเกิน 100,000,000 บาท 
(2) ผูมีอํานาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้น เกิน 100,000,000 บาท 
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ขอ 86 การสั่งซ้ือหรือสั่งจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจงครั้งหนึ่ง ใหเปนอํานาจของผูดํารง ตําแหนงและ
ภายในวงเงิน ดังตอไปนี้ 

(1) หัวหนาหนวยงานของรัฐ ไมเกิน 50,000,000 บาท 
(2) ผูมีอํานาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้น เกิน 50,000,000 บาท 

ขอ 87 ผูมีอํานาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้นตามขอ 84 ขอ 85 และขอ 86 ใหเปนไปตามบัญชีแนบทาย
ระเบียบนี้ 

ขอ 88 รัฐวิสาหกิจใดมีความจําเปนจะกําหนดผูมีอํานาจและวงเงินในการสั่งซ้ือหรือสั่งจางตามขอ 
84 ขอ 85 ขอ 86 และขอ 87 แตกตางไปจากท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้ ใหเสนอตอคณะกรรมการวินิจฉัยเพ่ือขอ
ความเห็นชอบ และเม่ือไดรับความเห็นชอบแลว ใหรายงานสํานักงานการตรวจเงินแผนดินทราบดวย 
 
คณะกรรมการและองคกรกํากับดูแลตามพระราชบัญญัติฯ ไดแก 

1) “คณะกรรมการนโยบาย” หมายความวา คณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ 

2) “คณะกรรมการวินิจฉัย” หมายความวา คณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ 

3) “คณะกรรมการราคากลาง” หมายความวา คณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียน
ผูประกอบการ 

4) “คณะกรรมการ ค.ป.ท.” หมายความวา คณะกรรมการความรวมมือปองกันการทุจริต 
5) “คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ” หมายความวา คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณและขอ

รองเรียน 
โดยกําหนดให “กรมบัญชีกลาง”เปนองคกรสนับสนุนดูแลการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ 
 
คณะกรรมการซ้ือหรือจาง (ภายในหนวยงานภาครัฐ) 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบฯ ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2564 กําหนดวา 

ขอ 25 ในการดําเนินการซ้ือหรือจางแตละครั้ง ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงตั้ง คณะกรรมการ
ซ้ือหรือจางข้ึน เพ่ือปฏิบัติการตามระเบียบฯ นี้ พรอมกับกําหนดระยะเวลาในการพิจารณา ของคณะกรรมการ 
แลวแตกรณี คือ 

(1) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
(2) คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 
(3) คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีคัดเลือก 
(4) คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(5) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

โดยใหคณะกรรมการซ้ือหรือจางแตละคณะ รายงานผลการพิจารณาตอหัวหนา หนวยงานของรัฐ
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ถามีเหตุท่ีทําใหการรายงานลาชา ใหเสนอหัวหนาหนวยงาน ของรัฐพิจารณาขยาย
เวลาใหตามความจําเปน และองคประชุม การประชุม และมติท่ีประชุม ของคณะกรรมการ เปนไปตามขอ 26 
และ 27 แหงระเบียบ ฯ 
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หลักการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ 
มาตรา 8 แหงพระราชบัญญัติฯ ไดวางหลักการ “การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ ของ

หนวยงานของรัฐ” ตองกอใหเกิดประโยชนสูงสุดแกหนวยงานของรัฐ และตองสอดคลอง กับ “หลักการคุมคา 
โปรงใส มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ตรวจสอบได” ดังนี้ 

1) “ความคุมคา” โดยท่ี “พัสดุท่ีจัดซ้ือจัดจาง” ตอง 
(1) มีคุณภาพ หรือ คุณลักษณะท่ีตอบสนองวัตถุประสงคในการใชงานของหนวยงานของรัฐ 
(2) มีราคาท่ีเหมาะสม 
(3) มีแผนการบริหารพัสดุท่ีเหมาะสมและชัดเจน 

2) “ความโปรงใส” โดยท่ี “การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ” ตอง 
(1) กระทําโดยเปดเผย เปดโอกาสใหมีการแขงขันอยางเปนธรรม มีการปฏิบัติตอผูประกอบ 

การทุกรายโดยเทาเทียมกัน 
(2) มีระยะเวลาท่ีเหมาะสม และ เพียงพอตอการยื่นขอเสนอ 
(3) มีหลักฐานการดําเนินงานชัดเจน และมีการเปดเผยขอมูลการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุในทุกข้ันตอน 
3) “ความมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล” โดยท่ี “การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ” ตอง 

(1) มีการวางแผนการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุลวงหนา เพ่ือใหการจัดซ้ือจัดจางและ
การบริหารพัสดุเปนไปอยางตอเนื่อง 

(2) มีแผนกําหนดเวลาท่ีเหมาะสม โดยมีการประเมินและเปดเผย ผลสัมฤทธิของการจัดซ้ือจัด
จางและการบริหารพัสดุ 

4) “การตรวจสอบได” โดยท่ี “การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ” ตอง 
(1) มีการเก็บขอมูลการจัดซ้ือจัดจาง 
(2) การบริหารพัสดุอยางเปนระบบ เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบได 

 
การจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจาง 

มาตรา 11 ใหหนวยงานของรัฐจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป และประกาศ เผยแพรใน
ระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐตามวิธีการ ท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด
และใหปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปดประกาศของหนวยงานของรัฐนั้น เวนแต 

(1) กรณีท่ีมีความจําเปนเรงดวนหรือเปนพัสดุท่ีใชในราชการลับ ท้ังนี้ ตามมาตรา 56 (1) (ค) 
หรือ (ฉ) 

(2) กรณีท่ีมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจางตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงหรือมีความจําเปนตองใชพัสดุ
โดยฉุกเฉินหรือเปนพัสดุท่ีจะขายทอดตลาด ท้ังนี้ ตามมาตรา 56 (2) (ข) (ง) หรือ (ฉ) 

(3) กรณีท่ีเปนงานจางท่ีปรึกษาท่ีมีวงเงินคาจางตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงหรือท่ีมีความจําเปน
เรงดวนหรือท่ีเก่ียวกับความม่ันคงของชาติ ท้ังนี้ ตามมาตรา 70 (3) (ข) หรือ (ฉ) 

(4) กรณีท่ีเปนงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางท่ีมีความจําเปนเรงดวนหรือท่ีเก่ียวกับ
ความม่ันคงของชาติตามมาตรา 82 (3) 

หลักเกณฑ วิธีการ และรายละเอียดการจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจางตามวรรค หนึ่งและการ
เปลี่ยนแปลงแผน ใหเปนไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีกําหนด 
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วิธีการจัดซ้ือจัดจาง มาตรา 55 การจัดซ้ือจัดจางพัสดุอาจกระทําไดโดยวิธี ดังตอไปนี้ 
(1) วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป ไดแก การท่ีหนวยงานของรัฐเชิญชวนผูประกอบการท่ัวไปท่ีมี

คุณสมบัติตรงตามเงือนไขท่ีหนวยงานของรัฐกําหนดใหเขายื่นขอเสนอ 
(2) วิธีคัดเลือก ไดแก การท่ีหนวยงานของรัฐเชิญชวนเฉพาะผูประกอบการ ท่ีมีคุณสมบัติตรงตาม

เงือนไขท่ีหนวยงานของรัฐกําหนดซ่ึงตองไมนอยกวาสามรายให เขายื่นขอเสนอ เวนแตในงานนั้นมี
ผูประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามท่ีกําหนดนอยกวาสามราย 

(3) วิธีเฉพาะเจาะจง ไดแก การท่ีหนวยงานของรัฐเชิญชวนผูประกอบการ ท่ีมีคุณสมบัติตรงตาม
เงือนไขท่ีหนวยงานของรัฐกําหนดรายใดรายหนึ่งใหเขายื่นขอเสนอ หรือใหเขามาเจรจา ตอรองราคารวมท้ังการ
จัดซ้ือจัดจางพัสดุกับผูประกอบการโดยตรงในวงเงินเล็กนอยตามท่ีกําหนด ในกฎกระทรวงท่ีออกตามความใน
มาตรา 96 วรรคสอง 

การจัดซ้ือจัดจางพัสดุ ใหเลือกวิธีการประกาศเชิญชวนท่ัวไปกอน เวนแตเขาลักษณะของเง่ือนไข 
วิธีการคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง รายละเอียดของวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุในหมวดนี้ดวย วิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางใหเปนไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรี กําหนด คือ 
มาตรา 56 การจัดซ้ือจัดจางพัสดุ ใหหนวยงานของรัฐเลือกใชวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปกอน เวนแต 

1) กรณีดังตอไปนี้ ใหใชวิธีคัดเลือก 
(ก) ใชวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปแลว แตไมมีผูยื่นขอเสนอ หรือขอเสนอนั้นไมไดรับ 
(ข) พัสดุท่ีตองการจัดซ้ือจัดจางมีคุณลักษณะเฉพาะเปนพิเศษหรือซับซอนหรือตองผลิต

จําหนาย กอสราง หรือใหบริการโดยผูประกอบการท่ีมีฝมือโดยเฉพาะ หรือมีความชํานาญ เปนพิเศษหรือมี
ทักษะสูง และผูประกอบการนั้นมีจํานวนจํากัด 

(ค) มีความจําเปนเรงดวนท่ีตองใชพัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณท่ีไมอาจ คาดหมายได
ซ่ึงหากใชวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปจะทําใหไมทันตอความตองการใชพัสดุ 

(ง) เปนพัสดุท่ีโดยลักษณะของการใชงาน หรือมีขอจํากัดทางเทคนิคท่ีจําเปนตองระบุยี่หอเปน
การเฉพาะ 

(จ) เปนพัสดุท่ีจําเปนตองซ้ือโดยตรงจากตางประเทศ หรือดําเนินการโดยผานองคการระหวาง
ประเทศ 

(ฉ) เปนพัสดุท่ีใชในราชการลับ หรือเปนงานท่ีตองปกปดเปนความลับของหนวยงานของรัฐ
หรือท่ีเก่ียวกับความม่ันคงของประเทศ 

(ช) เปนงานจางซอมพัสดุท่ีจําเปนตองถอดตรวจ ใหทราบความชํารุดเสียหาย เสียกอนจึงจะ
ประมาณคาซอมได เชน งานจางซอมเครืองจักร เครื่องมือกล เครือ่งยนต เครื่องไฟฟาหรือ เครื่องอิเล็กทรอนิกส 

(ซ) กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
2) กรณีดังตอไปนี้ ใหใชวิธีเฉพาะเจาะจง 

(ก) ใชท้ังวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปและวิธีคัดเลือก หรือใชวิธีคัดเลือกแลว แตไมมีผูยื่นขอเสนอ 
หรือขอเสนอนั้นไมไดรับการคัดเลือก 

(ข) การจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีมีการผลิต จําหนาย กอสราง หรือใหบริการท่ัวไป และมีวงเงินใน
การจัดซ้ือจัดจางครั้งหนึ่งไมเกินวงเงินตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

(ค) การจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีมีผูประกอบการซ่ึงมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว หรือการ
จัดซ้ือจัดจางพัสดุจากผูประกอบการซ่ึงเปนตัวแทนจําหนายหรือตัวแทนผูใหบริการโดยชอบ ดวยกฎหมายเพียง
รายเดียวในประเทศไทยและไมมีพัสดุอ่ืนท่ีจะใชทดแทนได 
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(ง) มีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน เนื่องจากเกิดอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาติ หรือเกิด
โรคติดตออันตรายตามกฎหมายวาดวยโรคติดตอ และการจัดซ้ือจัดจาง โดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป หรือวิธี
คัดเลือกอาจกอใหเกิดความลาชาและอาจทําใหเกิดความเสียหายอยางรายแรง 

(จ) พัสดุท่ีจะทําการจัดซ้ือจัดจางเปนพัสดุท่ีเก่ียวพันกับพัสดุท่ีไดทําการจัดซ้ือ จัดจางไวกอน
แลว และมีความจําเปนตองทําการจัดซ้ือจัดจางเพ่ิมเติมเพ่ือความสมบูรณหรือตอเนื่อง ในการใชพัสดุนั้น โดย
มูลคาของพัสดุท่ีทําการจัดซ้ือจัดจางเพ่ิมเติมจะตองไมสูงกวาพัสดุท่ีไดทําการจัดซ้ือ จัดจางไวกอนแลว 

(ฉ) เปนพัสดุท่ีจะขายทอดตลาดโดยหนวยงานของรัฐ องคการระหวางประเทศ หรือหนวยงาน
ของตางประเทศ 

(ช) เปนพัสดุท่ีเปนท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางซ่ึงจําเปนตองซ้ือเฉพาะแหง 
(ซ) กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

 
การดําเนินการจัดหาพัสด ุ

โดยในการจัดซ้ือจัดจางพัสดุแตละครั้ง ใหผูมีอํานาจแตงตั้งผูรับผิดชอบการจัดซ้ือจัดจางนั้น ซ่ึงจะ
กระทําโดยคณะกรรมการการจัดซ้ือจัดจางหรือเจาหนาท่ีคนใดคนหนึ่งก็ได องคประกอบและ องคประชุมซ่ึง
กระทําโดยคณะกรรมการและหนาท่ีของผูรับผิดชอบการจัดซ้ือจัดจางตามวรรคหนึ่ง ใหเปนไปตามระเบียบท่ี
รัฐมนตรีกําหนด คาตอบแทนผูรับผิดชอบการจัดซ้ือจัดจางตามวรรคหนึ่ง ใหเปนไปตามท่ีกระทรวงการคลัง
กําหนด 

ในการบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ ใหผูมีอํานาจแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับ พัสดุเพ่ือ
รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุ องคประกอบ องคประชุมและ หนาท่ีของ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุใหเปนไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีกําหนด ในกรณีท่ีการจัดซ้ือจัดจางมีวงเงินเล็กนอย
ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง จะแตงตั้งบุคคลหนึ่งบุคคลใด เปนผูตรวจรับพัสดุนั้น โดยใหปฏิบัติหนาท่ี
เชนเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุก็ได ผูรับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุ 
ซ่ึงไมใชผูท่ีไดรับแตงตั้งใหดํารงตําแหนงท่ีปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดซ้ือ จัดจางหรือการบริหารพัสดุ ใหไดรับ
คาตอบแทนตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
 
การบริหารพัสดุ 

ใหหนวยงานของรัฐจัดใหมีการควบคุมและดูแลพัสดุท่ีอยูในความครอบครองใหมีการใชและ การ
บริหารพัสดุท่ีเหมาะสม คุมคา และเกิดประโยชนตอหนวยงานของรัฐมากท่ีสุด ซ่ึงรวมถึงการเก็บ การบันทึก 
การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบ การบํารุงรักษา และการจําหนายพัสดุ ใหเปนไปตาม ระเบียบท่ีรัฐมนตรี
กําหนด 
 
บทกําหนดโทษ 

ผูใดเปนเจาหนาท่ีหรือเปนผูมีอํานาจหนาท่ีในการดําเนินการเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจาง หรือการ
บริหารพัสดุ ปฏิบัติหรือละเวนการปฏิบัติหนาท่ีในการจัดซ้ือจัดจางหรือการบริหารพัสดุโดยมิชอบ เพ่ือใหเกิด
ความเสียหายแกผูหนึ่งผูใด หรือปฏิบัติหรือละเวนการปฏิบัติหนาท่ีในการจัดซ้ือจัดจางหรือ การบริหารพัสดุโดย
ทุจริตตองระวางโทษจําคุกตั้งแตหนึ่งปถึงสิบปหรือปรับตั้งแตสองหม่ืนบาท ถึงสองแสนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
ผูใดเปนผูใชหรือผูสนับสนุนในการกระทําความผิดตามวรรคหนึ่ง ผูนั้นตองระวางโทษตามท่ีกําหนดไวสําหรับ
ความผิดตามขางตน 
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บทเฉพาะกาล 
ใหระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และระเบียบสํานัก นายกรัฐมนตรีวา

ดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2549 และบรรดาระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ ขอบัญญัติและ
ขอกําหนดใด ๆ เก่ียวกับพัสดุการจัดซ้ือจัดจาง หรือการบริหารพัสดุของหนวยงาน ของรัฐอ่ืน รวมท้ังมติ
คณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวกับพัสดุการจัดซ้ือจัดจาง หรือการบริหารพัสดุของหนวยงานของรัฐ ยังคงใชบังคับไดตอไป
เทาท่ีไมขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัตินี้ จนกวาจะมีกฎกระทรวง ระเบียบหรือ ประกาศในเรืองนั้น ๆ ตาม
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 นี้ใชบังคับ 
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บทท่ี 3 
ขั้นตอนการดำเนินงานโดยสรุป 

 

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) คือ การซ้ือหรือการจางครั้งหนึ่งซ่ึงมีวงเงินเกิน 
500,000 บาท และเปนสินคาหรืองานบริการท่ีไมไดกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไวในระบบ
ขอมูลสินคา (e-catalog) มีข้ันตอนดังนี้  

1. จัดทำแผนจัดซ้ือจัดจางประจําป (พ.ร.บ. มาตรา 11 และระเบียบฯ ขอ 11) เม่ือหนวยงาน
ไดรับ ความเห็นชอบวงเงินงบประมาณท่ีจะใชในการจัดซ้ือจัดจางจากหนวยงานท่ีเก่ียวของหรือผูมีอำนาจใน
การ พิจารณางบประมาณแลว ใหเจาหนาท่ีหรือผูท่ีไดรับมอบหมายในการปฏิบัติงานจัดทาแผนการจัดซ้ือจัด
จาง ประจําปเสนอหัวหนาหนวยงานเพ่ือขอความเห็นชอบ เม่ือหัวหนาหนวยงานใหความเห็นชอบแผนการ
จัดซ้ือ จัดจางประจาปตามวรรคหนึ่งแลว ใหหัวหนาเจาหนาท่ีจัดทําประกาศเผยแพรในระบบเครือขาย
สารสนเทศของ กรมบัญชีกลาง (e-GP) และของหนวยงาน และใหปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปด
ประกาศของหนวยงาน หากหนวยงานของรัฐไมไดประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจางโครงการใดในระบบ
เครือขายสารสนเทศของ กรมบัญชีกลาง จะไมสามารถดําเนินการจัดซ้ือจัดจางในโครงการนั้นได  

แผนการจัดซ้ือจัดจางประจำปใหประกอบดวยรายการอยางนอย ดังตอไปนี ้ 
- ชื่อโครงการท่ีจะจัดซ้ือจัดจาง  
- วงเงินท่ีจะจัดซ้ือจัดจางโดยประมาณ  
- ระยะเวลาท่ีคาดวาจะประกาศจัดซ้ือจัดจาง (เดือน/ป)  
- รายการอ่ืนตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

2. จัดทําราคากลาง  
2.1 ราคากลาง (ความหมายราคากลางตาม พรบ. มาตรา 4) หมายความวา ราคาเพ่ือใชเปน

ฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาท่ีผูยื่นขอเสนอ ไดยื่นเสนอไวซ่ึงสามารถจัดซ้ือจัดจางไดจริงตามลําดับ ดังตอไปนี้ 
(1) ราคาท่ีไดมาจากการคํานวณตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการราคากลางกําหนด  
(2) ราคาท่ีไดมาจากฐานขอมูลราคาอางอิงของพัสดุท่ีกรมบัญชีกลางจัดทํา  
(3) ราคามาตรฐานท่ีสํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอ่ืนกําหนด  
(4) ราคาท่ีไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด  
(5) ราคาท่ีเคยซ้ือหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ  
(6) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรัฐนั้น ๆ 
ในกรณีท่ีมีราคาตาม (1) ใหใชราคาตาม (1) กอน ในกรณีท่ีไมมีราคาตาม (1) แตมีราคาตาม 

(2) หรือ (3) ใหใชราคาตาม (2) หรือ (3) กอน โดยจะใชราคาใดตาม (2) หรือ (3) ใหคํานึงถึงประโยชน ของ
หนวยงานของรัฐเปนสําคัญ ในกรณีท่ีไมมีราคาตาม (1) (2) และ (3) ใหใชราคาตาม (4) (5) หรือ (6) โดยจะใช
ราคาใดตาม (4) (5) หรือ (6) ใหคํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสําคัญ 

3. จัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการ
งานกอสราง (ระเบียบฯ ขอ 21) 

3.1 ในการซ้ือหรือจางท่ีมิใชการจางกอสราง ใหหัวหนาหนวยงานแตงตั้งคณะกรรมการข้ึนมา 
คณะหนึ่งหรือจะใหเจาหนาท่ีหรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำรางขอบเขตของงานหรือ 
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง รวมท้ังกําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือก 
ขอเสนอดวย เสนอหนวยงานใหความเห็นชอบ  
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3.2 ในการจางกอสราง ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงตั้งคณะกรรมการข้ึนมาคณะหนึ่งหรือ

จะใหเจาหนาท่ีหรือบุคคลใดบุคคลหนงจึ่ ัดทำแบบรูปรายการงานกอสราง เสนอหนวยงานใหความเห็นชอบ  
*** หมายเหตุ การจัดซ้ือจัดจาง/การจางกอสรางท่ีตองไปดําเนินการในตางประเทศหรือสงมอบ 

พัสดุในตางประเทศใหกําหนดเง่ือนไขการสงมอบ การดําเนินการสงออก และสิทธิพิเศษตาง ๆ ไวในราง
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานกอสรางใหครบถวน
เพ่ือใหเกิดความเขาใจท่ีตรงกันและไมเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบในการเสนอราคา  

4. จัดทำเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ( e-bidding) (ระเบียบฯ ขอ 43) 
ใหเจาหนาท่ีจัดทําเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสพรอมประกาศเชิญชวน ตามแบบท่ี 
คณะกรรมการนโยบายกําหนด  

5. จัดทำรายงานขอซ้ือหรือขอจาง (ระเบียบฯ ขอ 22) ในการซ้ือหรือจางแตละวิธีใหเจาหนาท่ี
จัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจางเสนอหัวหนาหนวยงานเพ่ือขอความเห็นชอบ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาท่ี
ตามรายการดังตอไปนี้  

(1) เหตุผลและความจําเปนท่ีตองซ้ือหรือจาง  
(2) ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงาน  

กอสรางท่ีจะซ้ือหรือจาง แลวแตกรณี  
(3) ราคากลางของพัสดุท่ีซ้ือหรือจาง  
(4) วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงิน  

ท่ีประมาณวาจะซ้ือหรือจางในครั้งนั้น  
(5) กําหนดเวลาท่ีตองการใชพัสดุนั้นหรือใหงานนั้นแลวเสร็จ  
(6) วิธีท่ีจะซ้ือหรือจางโดยวิธีนั้น  
(7) หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ  
(8) ขอเสนออ่ืน ๆ เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ ท่ีจําเปนในการซ้ือหรือจาง  

การออกประกาศและเอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวน  
6. หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงานขอซ้ือขอจาง  
7. นํารางประกาศ/เอกสารเผยแพรลงเว็บไซตเพ่ือรับฟงความคิดเห็น (ระเบียบฯ ขอ 45) 

7.1 หากหัวหนาหนวยงานเห็นวาเพ่ือใหการกําหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจางเปนไปดวยความรอบคอบเหมาะสม เปนประโยชนแกหนวยงาน 
และไมมีการกําหนดเง่ือนไขท่ีเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม อาจจัดใหมีการรับฟงความ
คิดเห็นรางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจางพรอมกับรางประกาศ และ
รางเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจากผูประกอบการกอนก็ไดท้ังนี้โดยมีหลักเกณฑดังนี้  

(1) การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แตไมเกิน 5,000,000 บาท 
ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาหนวยงานท่ีจะใหมีการเผยแพรเพ่ือรับฟงความคิดเห็นจากผูประกอบการหรือไมก็
ได  

(2) การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท ใหหนวยงานนําราง
ประกาศ และรางเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเผยแพรเพ่ือรับฟงความคิดเห็นจาก 
ผูประกอบการ  

8. กรณี ท่ีหนวยงานนารางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส เผยแพรเพ่ือรับฟงความคิดเห็นจากผูประกอบการ (ระเบียบฯ ขอ 45 และ 46) ใหหัวหนา
เจาหนาท่ีดําเนินการนํารางเอกสารดังกลาวเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของ
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หนวยงาน เปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา 3 วันทําการ เพ่ือใหผูประกอบการมีความคิดเห็นมายังหนวยงาน
โดยตรง โดยเปดเผยตัว  

9. กรณี ท่ีมีผู มีความคิดเห็น (ระเบียบฯ ขอ 47) ใหหัวหนาเจาหนาท่ีรวมกับผู มีหนาท่ี
รับผิดชอบจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง พิจารณาวา
สมควรดําเนินการปรับปรุงแกไขหรือไม โดยใหดำเนินการ ดังนี้  

(1) กรณีพิจารณาแลวเห็นวา ควรปรับปรุงรางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจาง 
(ระเบียบฯ ขอ 47 (1)) ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหหัวหนาเจาหนาท่ีจัดทํารายงานพรอมความเห็น
และราง ประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสท่ีไดปรับปรุงแลว เสนอหัวหนา 
หนวยงาน เพ่ือขอความเห็นชอบเม่ือไดรับความเห็นชอบแลว ใหนํารางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจางดวย 
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดังกลาวเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของ
หนวยงานอีกครั้งหนึ่งเปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา 3 วันทำการ และใหหัวหนาเจาหนาท่ีแจงผูมีความคิดเห็น 
ทุกรายทราบเปนหนังสือ  

(2) กรณีพิจารณาแลวเห็นวา ไมควรปรับปรุงรางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจาง 
(ระเบียบฯ ขอ 47 (2)) ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหหัวหนาเจาหนาท่ีจัดทํารายงานพรอมความเห็น
เสนอหัวหนาหนวยงานเพ่ือขอความเห็นชอบ เม่ือไดรับความเห็นชอบแลวใหหัวหนาเจาหนาท่ีแจงผูมีความ
คิดเห็นทุกรายทราบเปนหนังสือ 

10. ภายหลังจากการนำรางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส ดังกลาวเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของหนวยงานแลวไมมีผู
เสนอ ความคิดเห็น (ระเบียบฯ ขอ 48) ใหหัวหนาเจาหนาท่ีดําเนินการเผยแพรประกาศและเอกสารซ้ือหรือจาง
ดวยวิธี ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงาน  

11. กรณีท่ีหนวยงานไมนํารางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจาง (ระเบียบฯ ขอ 45 (1)) ดวยวิธี 
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเผยแพรเพ่ือรับฟงความคิดเห็นจากผูประกอบการ ใหหัวหนาเจาหนาท่ีดําเนินการ 
นํารางเอกสารดังกลาวเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานโดยหัวหนา
หนวยงานใหความเห็นชอบ  

12. หัวหนาหนวยงานใหความเห็นชอบ ใหนําประกาศเผยแพร เพ่ือใหผูประกอบการท่ีประสงค
จะเขายื่น ขอเสนอสามารถขอรับหรือขอซ้ือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสได (ระเบียบฯ ขอ 49)  

(1) ในกรณีท่ีมีการขาย ใหกําหนดราคาพอสมควรกับคาใชจายท่ีหนวยงานตองเสียไปในการ 
จัดทําเอกสารนั้น แตไมรวมถึงคาใชจายสวนอ่ืนท่ีหนวยงานไดใชจายจากเงินงบประมาณเพ่ือดาเนินการดังกลาว
แลว เชน คาใชจายในการจางสํารวจออกแบบ หรือคาจางท่ีปรึกษา  

(2) ถามีการยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนั้น และมีการประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกสใหมใหผูรับหรือผูซ้ือเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งกอนมีสิทธิ 
ขอรับเอกสารประกวดราคาใหม โดยไมตองเสียคาซ้ือเอกสารประกวดราคาอีก  

13. ใหหัวหนาเจาหนาท่ีดําเนินการเผยแพรประกาศและเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกสในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 
(ระเบียบฯ ขอ 48)  

14. การเผยแพรประกาศและเอกสารซ้ือหรือจาง (ระเบียบฯ ขอ 51) ดวยวิธีประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกสใหคํานึงถึงระยะเวลาในการใหผูประกอบการเตรียมการจัดทาเอกสารเพ่ือยื่นขอเสนอดวย โดยมี 
เง่ือนไข ดังนี้  

(1) การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แตไมเกิน 5,000,000 บาท  
ใหกําหนดไมนอยกวา 5 วันทำการ 
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(2) การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท แตไมเกิน 10,000,000 บาท 
ใหกําหนดไมนอยกวา 10 วันทําการ  

(3) การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 10,000,000 บาท แตไมเกิน 50,000,000 บาท 
ใหกําหนดไมนอยกวา 12 วันทำการ  

(4) การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 50,000,000 บาท ข้ึนไป ใหกําหนดไมนอยกวา 
20 วันทําการ 

15 . ในกรณี ท่ีโดยสภาพของการซ้ือหรือการจางนั้นมีความจำเปนจะตองมีการสอบถาม
รายละเอียด เพ่ือใหเกิดความชัดเจน ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาหนวยงานท่ีจะกำหนดใหผูประกอบการท่ี
สนใจตองการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติม สอบถามผานทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส (e-mail) ของหนวยงานหรือ
ชองทางอ่ืนตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด โดยใหกําหนดระยะเวลาตามความเหมาะสม และใหหนวยงานชี้แจง
รายละเอียดดังกลาว ในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐกอนถึงกําหนด
วันเสนอราคาไมนอยกวา 3 วันทําการ  

16. เม่ือถึงกําหนดวันเสนอราคา (ระเบียบฯ ขอ 54) ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสให
ผูประกอบการเขาสูระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสและใหเสนอราคาภายในเวลาท่ีกําหนด โดยสามารถ 
เสนอราคาไดเพียงครั้งเดียว  

กำหนดวันเสนอราคา หามมิใหรนหรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลงกำหนดวันเสนอราคา เวนแต
เปนกรณีท่ีกรมบัญชีกลางแจงเลื่อนกำหนดวันเวลาการเสนอราคา เนื่องจากมีปญหาขอขัดของเก่ียวกับการ
เสนอราคาผานระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสและเม่ือไดดําเนินการเปนประการใดแลวให
กรมบัญชีกลางรายงานคณะกรรมการวินิจฉัยทราบดวย  

17. เม่ือสิ้นสุดการเสนอราคา ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
ดำเนินการดังนี้ (ระเบียบฯ ขอ 55)  

(1) จัดพิมพใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผูยื่นขอเสนอทุกรายจากระบบ
ประกวด ราคาอิเล็กทรอนิกสจำนวน 1 ชุด โดยใหกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกำกับไวในใบเสนอราคาและ
เอกสาร การเสนอราคาของผูยื่นขอเสนอทุกแผน  

ท้ังนี้การซ้ือหรือจางท่ีมีการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะท่ีจะตองคํานึงถึงเทคโนโลยีของ
พัสดุ หรือคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอ ซ่ึงอาจจะมีขอเสนอท่ีไมอยูในฐานเดียวกันเปนเหตุใหมีปญหาในการ
พิจารณาคัดเลือกขอเสนอ ใหหนวยงานกำหนดเปนเง่ือนไขใหมีการยื่นขอเสนอดานเทคนิคหรือขอเสนออ่ืนแยก
มาตางหาก ในกรณีเชนวานี้คณะกรรมการยังไมตองจัดพิมพใบเสนอราคาจนกวาจะดําเนินการแลวเสร็จ  

(2) ตรวจสอบการมีผลประโยชนรวมกัน และเอกสารหลักฐานการเสนอราคาตาง ๆ และ
พัสดุ ตัวอยาง (ถามี) หรือพิจารณาการนำเสนองานของผูยื่นขอเสนอทุกราย หรือเอกสารท่ีกําหนดใหจัดสงภาย
หลังจากวันเสนอราคา แลวคัดเลือกผูยื่นขอเสนอท่ีไมมีผลประโยชนรวมกัน และยื่นเอกสารการเสนอราคา
ครบถวน ถูกตอง มีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคหรือเสนอพัสดุท่ีมีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ครบถวน ถูกตอง ตามเง่ือนไขท่ีหนวยงานของรัฐกำหนดไวในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

ในกระบวนการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงเพ่ิมเติมจากผูยื่น
ขอเสนอรายใดก็ไดแตจะใหผูยื่นขอเสนอรายใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญท่ีเสนอไวแลวมิไดและหาก
คณะกรรมการ เห็นวาผูยื่นขอเสนอรายใดมีคุณสมบัติไมครบถวนตามเง่ือนไขท่ีหนวยงานของรัฐกําหนดไวใน
ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหคณะกรรมการตัดรายชื่อของผูยื่นขอเสนอรายนั้นออกจาก
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสในครั้งนั้น 
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ในกรณี ท่ีผู ยื่ นขอ เสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะ ของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจางไมครบถวน หรือเสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเง่ือนไขท่ีหนวยงาน
ของรัฐกำหนดไวในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสในสวนท่ีมิใชสาระสําคัญและความ
แตกตางนั้นไมมีผลทําให เกิดการไดเปรียบเสียเปรียบตอผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนหรือเปนการผิดพลาดเล็กนอยให
พิจารณาผอนปรนการตัดสิทธิ์ผูยื่นขอเสนอรายนั้น  

(3) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอท่ีถูกตอง และพิจารณาคัดเลือก 
ขอเสนอตามหลักเกณฑท่ีกําหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสโดยใหจัดเรียงลําดับผูท่ี 
เสนอราคาตําสุดหรือไดคะแนนรวมสูงสุด ไมเกิน 3 ราย  

ในกรณีท่ีผูยื่นขอเสนอรายท่ีคัดเลือกไวไมยอมเขาทำสัญญาหรือขอตกลงกับหนวยงาน
ของรัฐในเวลาท่ีกําหนดตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหคณะกรรมการพิจารณาผูท่ีเสนอราคาต่ำราย
ถัดไป หรือผูท่ีไดคะแนนรวมสูงรายถัดไปตามลำดับ แลวแตกรณี  

18. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจัดทำรายงานผลการพิจารณา
และความเห็นพรอมดวยเอกสารท่ีไดรับไวท้ังหมดเสนอหัวหนาหนวยงานผานหัวหนาเจาหนาท่ี เพ่ือพิจารณาให 
ความเห็นชอบ ท้ังนี้รายงานผลการพิจารณาดังกลาวใหประกอบดวยรายการอยางนอย ดังตอไปนี้  

(ก) รายการพัสดทุ ี่จะซ้ือหรอจื าง  
(ข) รายชื่อผูยื่นขอเสนอ ราคาท่ีเสนอ และขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย  
(ค) รายชื่อผูยื่นขอเสนอท่ีผานการคัดเลือกวาไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกัน  
(ง) หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอพรอมเกณฑการใหคะแนน  
(จ) ผลการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอและการใหคะแนนขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย 

พรอมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา  
19. เสนอหัวหนาหนวยงานใหความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาและผูมีอานาจอนุมัติสั่งซ้ือ 

หรือสั่งจาง  
20. เม่ือหัวหนาหนวยงานใหความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาและอนุมัติสั่งซ้ือหรือสั่งจาง

แลวใหหัวหนาเจาหนาท่ีประกาศผลผูชนะการซ้ือหรือจาง (ระเบียบฯ ขอ 42) ในระบบเครือขายสารสนเทศของ 
กรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด และใหปดประกาศโดยเปดเผย  
ณ สถานท่ีปดประกาศของหนวยงานของรัฐนั้น และแจงใหผูเสนอราคาทุกรายทราบผานทางจดหมาย 
อิเล็กทรอนิกส (e-mail) ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดโดยอนุโลม (ระเบียบฯ ขอ 59) 

21. การลงนามในสัญญา (พ.ร.บ. มาตรา 66 และระเบียบฯ ขอ 161) จัดซ้ือจัดจางจะกระทำได
ตอเม่ือลวงพนระยะเวลาอุทธรณและไมมีผูใดอุทธรณตามมาตรา 117 (ใหผูมีสิทธิอุทธรณยื่นอุทธรณตอ
หนวยงานของรัฐนั้นภายในเจ็ดวันทาการนับแตวันประกาศผลการจัดซ้ือจัดจางในระบบเครือขายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลาง) หรือในกรณีท่ีมีการอุทธรณเม่ือหนวยงานของรัฐไดรับแจงจากคณะกรรมการพิจารณา
อุทธรณใหทําการจัดซ้ือจัดจางตอไปไดเวนแตการจัดซ้ือจัดจางท่ีมีความจําเปนเรงดวนตามมาตรา 56 (1) (ค)  
 

*** การเผยแพรประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งใด (ระเบียบฯ ขอ 53)  
หากหนวยงานไดกำหนดรายละเอียดของประกาศหรือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือขอบเขตของ
งานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจางไมถูกตอง หรือไมครบถวนในสวนท่ีเปน 
สาระสําคัญไมวาท้ังหมดหรือแตบางสวน ใหหนวยงานของรัฐยกเลิกการดำเนินการซ้ือหรือจางในครั้งนั้นแลว 
ดำเนินการใหมใหถูกตองตอไป 
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ตารางแสดงข้ันตอนการดําเนินการจัดหาพัสดุ 

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (Electronic Bidding : e-bidding) 
(การจัดหาพัสดุ ซ่ึงครั้งหนึ่งวงเงินเกิน 500,000 บาท) 

 

ลําดับ รายละเอียดข้ันตอนการดําเนินการ 
ระยะเวลา 
ดําเนินการ 

ผูรับผิดชอบ 

1 - จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจาง ผานการอนุมัติของหัวหนา
หนวยงานของรัฐ 

- ประกาศแผนการจัดซ้ือจัดจางในระบบ e-GP และ
ระบบสารสนเทศของหนวยงาน 

- ปดประกาศ ณ หนวยงาน 

1 – 3 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 

2 - จัดทําบันทึกขอความเห็นชอบ/ขออนุมัติในหลักการ 1 – 3 วันทําการ เจาของ
งบประมาณ 

3 - จัดทําบันทึกขอความขออนุมัตแิตงตั้งคณะกรรมการจัดทำ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและคณะกรรมการ
กำหนดราคากลาง 

- คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุและคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 

1 – 3 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 

4 - คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุประชุมกําหนดราง และจัดทํารายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสด ุพรอมจัดทำบันทึกขออนุมัติ 

- คณะกรรมการกำหนดราคากลาง ประชุมเพ่ือกำหนดราคา
กลาง พรอมจัดทำบันทึกขออนุมัติและตารางแสดงวงเงิน 
งบประมาณท่ีไดรับจัดสรรและราคากลาง (ราคาอางอิง) 

ระยะเวลาเปนไปตาม 
ความซับซอนของงาน 
และตามท่ีกำหนดไว
ในคำสั่งแตงตั้ง 

- คกก.จัดทำ
รายละเอียด
คุณลักษณะ
เฉพาะของ
พัสดุ 

- คกก.กำหนด
ราคากลาง 

5 - จัดทํารายงานขอซ้ือขอจาง 
- คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 

อิเล็กทรอนิกสและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
- รางประกาศเชิญชวนและรางเอกสารประกวดราคา 

1 – 3 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 
รางเอกสาร  
e-bidding/ 
ประกาศข้ึน 
เว็บไซต 

6 - นํารางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาฯ เผยแพร 
ใหสาธารณะชนเสนอแนะ วิจารณเพ่ือกําหนดรายละเอียด 
คุณลักษณะของพัสดุใหเหมาะสม (กรณีหัวหนาหนวยงาน
ของรัฐไมเห็นชอบใหนํารางประกาศฯ เสนอแนะ วิจารณ 
ระยะเวลาจะลดลง) 
 การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 500,000 บาท 

แตไมเกิน 5,000,000 บาท ใหอยูในดุลยพินิจ 
ของหัวหนา หนวยงานของรัฐท่ีจะใหมีการเผยแพรฯ 

 การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท 
ใหหนวยงานนํารางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือ 

ไมนอยกวา  
3 วันทําการ 

เจาหนาท่ีพัสดุ 
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ลําดับ รายละเอียดข้ันตอนการดําเนินการ 
ระยะเวลา 
ดําเนินการ 

ผูรับผิดชอบ 

จางเผยแพรฯเปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา 3 วันทําการ 
หากไมมีผูใดเสนอแนะ วิจารณ สรุปเสนอหัวหนาหนวยงาน 
ของรัฐลงนามในประกาศเชิญชวน 

7 - นําประกาศและเอกสารประกวดราคาเผยแพรทางเว็บไซต 
ของหนวยงานและกรมบัญชีกลาง 

- ปดประกาศเผยแพรอยางเปดเผย ณ ท่ีทําการ 

การเผยแพรประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
ใหคํานึงถึงระยะเวลาในการใหผูประกอบการเตรียมการจัดทํา 
เอกสารเพ่ือยื่นขอเสนอดวย โดยมีเง่ือนไข ดังนี้ 
 การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 500,000 บาท 

แตไมเกิน 5,000,000 บาท ใหกําหนดไมนอยกวา  
5 วันทําการ 

 การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท 
แตไมเกิน 10,000,000 บาท ใหกําหนดไมนอยกวา  
10 วันทําการ 

 การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 10,000,000 
บาท แตไมเกิน 50,000,000 บาท ใหกําหนดไมนอยกวา  
12 วันทําการ 

 การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 50,000,000 
บาท ข้ึนไป ใหกําหนดไมนอยกวา 20 วันทําการ 

จํานวนวนัประกาศ 
ตามวงเงินงบประมาณ 

เจาหนาท่ีพัสดุ 
จัดทําประกาศ 
ในระบบ e-GP 

8 - ผูเสนอราคาจัดเตรียมเอกสารเสนอราคา 
(เอกสารประกอบการยื่นขอเสนอ) 

3 – 5 วันทําการ 
จํานวนวนัประกาศ 
ตามวงเงินงบประมาณ 

ผูเสนอราคา 

9 - ผูเสนอราคาทําการเสนอราคาผานระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ 
ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

ตามวันเวลา 
ท่ีประกาศเชิญ 
ชวนกําหนด 

ผูเสนอราคา 

10 - จัดพิมพเอกสารจากระบบ e-GP และจัดสงเอกสารใหกับ 
คณะกรรมการพิจารณาผลฯ 

1 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 

11 - คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา รายงานผล 
การพิจารณาการประกวดราคา 

ตามท่ีกำหนดไวใน
คำสั่งแตงตั้ง 

คณะกรรมการ 
พิจารณาผลฯ 

12 - รายงานผลการพิจารณา เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ
เห็นชอบผลการพิจารณา พรอมลงนามในประกาศผูชนะการ
เสนอราคา และลงนามในแบบแจงผลผูชนะ 

1 – 3 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 

13 - ประกาศผูชนะการเสนอราคาในระบบ e-GP ปดประกาศ  
ณ หนวยงาน/พรอมแจงผลการพิจารณาทาง e-mail 

1 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 

14 - กรณีมีผูเสนอราคาอุทธรณ ใหผูมีสิทธิอุทธรณยื่นอุทธรณ 
ตอหนวยงานของรัฐนั้นภายใน 7 วันทําการ นับแตวัน 
ประกาศผลการจัดซ้ือจัดจางในระบบเครือขายสารสนเทศ 

7 วันทําการ ผูเสนอราคา 
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ลําดับ รายละเอียดข้ันตอนการดําเนินการ 
ระยะเวลา 
ดําเนินการ 

ผูรับผิดชอบ 

ของกรมบัญชีกลาง (มาตรา 117) 

15 - จัดทํารางสัญญาตามแบบสัญญาของกรมบัญชีกลาง  
(จัดทําสัญญาในระบบ e-GP) 

3 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 

16 - แจงใหผูขายลงนามในสัญญา และนําหลักประกันสัญญา 
- เพ่ือประกอบการค้ําประกันสัญญา 

7 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 

17 - ตรวจสอบหลักประกันสัญญา 1 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 

18 - เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐลงนามในสัญญา 1 วันทําการ เสนอหัวหนา
หนวยงาน 
ของรัฐ 

19 - ตรวจรับพัสดุ ตามรายละเอียดในสัญญาและจัดทํา 
รายงานการตรวจรับพัสดุเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ
เพ่ือทราบ 

3 วันทําการ คณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุ 

20 - จัดทำใบตรวจการจัดซ้ือ/จัดจาง 1 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 

21 - ขออนุมัติจายเงิน 1 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 

22 - จัดสงเอกสารใหงานการเงินเบิกจายเงิน 1 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ 

 รวมระยะเวลาดําเนินการข้ึนอยูกับวงเงินงบประมาณ 
และการอุทธรณ โดยประมาณ 

65 วันทําการ  

 
หมายเหตุ : ระยะเวลาดําเนินการไมรวมระยะเวลาการจัดทําคุณลักษณะเฉพาะและราคากลางของคณะกรรมการฯ 
และระยะเวลาการสงมอบของหรือการสงมอบงานของผูขายหรือผูรบัจาง 
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Flow chart การจัดซ้ือโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 
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บทท่ี 4 
บทสรุป 

 

การดำเนินการจัดซ้ือดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) ใหมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลนั้น จะตองอาศัยความรูในเรื่องของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมท้ังตองมี ความรู
ความเขาใจในการปฏิบัติงานในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) ซ่ึงมีความสัมพันธ 
เชื่อมโยงกันในกระบวนการทำงาน โดยเฉพาะเจาหนาท่ีพัสดุ ผูประสานงานหนวยงาน บุคลากรดานการจัดซ้ือ
จัดจาง จะตองมีความรูความสามารถในการปฏิบัติและมีจิตสำนึกและจรรยาบรรณของผูปฏิบัติงานดานพัสดุ 
มีความรับผิดชอบ เก่ียวกับภารกิจท่ีไดรับมอบหมาย หนวยงานท่ีมีความตองการใชงานพัสดุจะตองมี
ความสำคัญในการกำหนดแผน การใชงานและดำนินตามการใชพัสดุ เห็นคุณคาการนำพัสดุไปใชใหเกิด
ประโยชนอยางคุมคา โดยยึดหลักธรรมาภิบาล (Good Government) ในการบริหารงานดานพัสดุ ซ่ึงเปนการ
สงเสริมใหบุคลากรดานพัสดุ มีความรูและความกาวหนาในหนาท่ี และสงเสริมการนำเทคโนโลยีมาใชในการ
จัดซ้ือจัดจางเพ่ือลดปญหาตาง ๆ นำมาซ่ึงประโยชนสูงสุดแกหนวยงาน เปนตน ท้ังนี้ ไดสรุปปญหา/อุปสรรค, 
ผลกระทบ และขอเสนอแนะ/แนวทางแกไข ในการดำเนินการจัดซ้ือดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  
(e-bidding) ดังนี้ 
 

ปญหา/อุปสรรค, ผลกระทบ และขอเสนอแนะ/แนวทางแกไข 

ลำดับ

ท่ี 
ปญหา/อุปสรรค ผลกระทบ ขอเสนอแนะ/แนวทางแกไข 

1 ปญหาท่ีเกิดข้ึนจากการกำหนด

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  

หนวยงานเจาของงบประมาณ

กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ

เฉพาะท่ีไมชัดเจน เม่ือเจาหนาท่ี

พัสดุตรวจสอบรายละเอียด

คุณลักษณะเฉพาะ ในเบื้องตน

แลว ตองประสานใหดำเนินการ

แกไข ทำใหการจัดซ้ือจัดจาง

ลาชา สงผลตอระยะเวลาการ

จัดหาพัสดุ 

ผูท่ีไดรับมอบหมาย/

คณะกรรมการกำหนด

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

จะตองมีความรูในการกำหนด

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

ของพัสดุท่ีจะจัดซ้ือ ใหเปนไป

ตามท่ีระเบียบฯ กำหนด 

2 คณะกรรมการดำเนินการจัดซ้ือ

จัดจางในแตละคณะยังขาด

ความรูความเขาใจในหนาท่ีและ

อำนาจ ตามพระราชบัญญัติการ

จัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ 

และระเบียบการจัดซ้ือจัดจาง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 

บุคลากรของหนวยงานท่ีไดรับ

การแตงตั้งเปนคณะกรรมการ

ตาง ๆ ยังไมมีความรูความ

เขาใจในหนาท่ีและอำนาจ

ทักษะท่ีตองปฏิบัติงานภายใต 

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัด

จางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 และ และระเบียบ

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

บุคลากรของหนวยงานท่ีไดรับ

แตงตั้งเปนคณะกรรมการคณะ

ตางๆ ตองมีความรูความเขาใจ

ในหนาท่ีและอำนาจ ตามท่ี

กำหนดในพระราชบัญญัติการ

จัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ 

และระเบียบการจัดซ้ือจัดจาง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 
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ลำดับ

ท่ี 
ปญหา/อุปสรรค ผลกระทบ ขอเสนอแนะ/แนวทางแกไข 

3 พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัด
จางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และ และระเบียบ
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
กฎกระทรวง และหนังสือเวียน 
บางฉบับเขาใจยาก ตองใชการ
ตีความทำความเขาใจ 

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัด
จางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และ และระเบียบ
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
กฎกระทรวง และหนังสือเวียน 
บางฉบับเขาใจยาก ตองใชการ
ตีความทำความเขาใจ ซ่ึง
หนวยงานผูออกหนังสือไมได
อธิบายหรือมีรายละเอียดใด
รองรับ เม่ือเกิดความไมเขาใจ
ทำใหตองติดตอกับ
กรมบัญชีกลาง เพ่ือสอบถาม
ขอมูล หรือตองทำหนังสือหารือ
ไปท่ีกรมบัญชีกลาง ซ่ึงใช
ระยะเวลาในการดำเนินการเพ่ิม
มากข้ึน สงผลใหระยะเวลาใน
การจัดซ้ือจัดจางไมเปนไปตาม
แผนท่ีกำหนด 

ควรใหมีบุคลากรท่ีมีความรู
ความเขาใจในดานกฎหมาย 
เขามาใหคำปรึกษาในการ
ตีความหรือแนะนำการ
ปฏิบัติงานดานพัสดุมากข้ึน 
เพ่ือใหการตีความขอกฎหมาย
สอดคลองกับพระราชบัญญัติ
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ 
และระเบียบการจัดซ้ือจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง และ
หนังสือเวียนตาง ๆ 

4 ระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวย
อิเล็กทรอนิกส (e-GP) มีการ
ปรับปรับปรุงอยางตอเนื่อง 

การปรับปรุงระบบจัดซ้ือจัดจาง
ภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส  
(e-GP) ทำใหเกิดความขัดของ
ในการเชื่อมตอกับระบบ และ
ระบบไมเสถียรกอนเวลาแจงปด
ปรับปรุง ซ่ึงไมสามารถบันทึก
ขอมูลการจัดซ้ือจัดจางลงใน
ระบบไดอยางตอเนื่อง ทำให
การปฏิบัติงานเปนไปดวยความ
ลาชา 

กรมบัญชีกลางควรมีการ
ปรับปรุงระบบจัดซ้ือจัดจาง
ภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส  
(e-GP) ในชวงเวลาท่ีไมมี
ผูปฏิบัติงาน (ชวงกลางคืน) และ
ปรับปรุงระบบใหเสถียร เพ่ือ
รองรับการปฏิบัติงานท่ีมีผูเขาใช
งานเปนจำนวนมากไดอยางมี
ประสิทธิภาพ 

5 แนวปฏิบัติของพระราชบัญญัติ
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ 
และระเบียบการจัดซ้ือจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง และ
หนังสือเวียน ท่ีมีการปรับปรุง
อยูตลอดเวลา และมีจำนวนมาก 

เกิดข้ันตอนการปฏิบัติงานท่ีเพ่ิม
มากข้ึน เกิดความซับซอนและ
ขัดแยงกันในหนังสือเวียนบาง
ฉบับ ทำใหตองมีการตรวจสอบ
อยูเสมอ ประกอบกับเอกสารมี
จำนวนมาก และตองใช
ระยะเวลาในการศึกษาทำความ
เขาใจ เพ่ือใหการดำเนินการ
ตามหนังสือเวียนมีแนวปฏิบัติท่ี
ถูกตอง 

ควรมีการรวบรวมขอหารือ  
โดยจัดทำเปนคูมือแนวทาง
ปฏิบัติงานท่ีชัดเจนเขาใจงาย 
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ลำดับ

ท่ี 
ปญหา/อุปสรรค ผลกระทบ ขอเสนอแนะ/แนวทางแกไข 

6 ปญหาเรื่องระยะเวลาในการ
ดำเนินการใหจัดซ้ือจัดจาง 

หนวยงานไมไดวางแผนการ
จัดหา ทำใหการดำเนินการ
จัดหาพัสดุไมเปนไปตามความ
ตองการของหนวยงาน และ
เบิกจายไดทันระยะเวลากำหนด 
สงผลใหเกิดความเสี่ยงท่ีจะเกิด
ขอผิดพลาดในข้ันตอนการ
ดำเนินงานได 

ควรมีการวางแผนการจัดหา 
ใหสัมพันธกับระยะเวลาการ
เบิกจายและความตองการใช
งานของหนวยงาน 
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ภาคผนวก 
 

กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือเวียนท่ีเกี่ยวของกับการจัดซ้ือจัดจาง 

ลำดับ
ท่ี 

กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือเวียน ไฟลเอกสาร 

1 พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 

2 พระราชบัญญัติความผิดทางละเมิดของเจาหนาท่ี พ.ศ. 2539 

 

3 พระราชบัญญัติวาดวยความผิดเก่ียวกับการเสนอราคาตอหนวยงานของรัฐ 
พ.ศ. 2542 

 

4 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 

 

5 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0405.4/ว 322 ลงวันท่ี 24 สิงหาคม 
2560 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการดำเนินการจัดซ้ือจัดจางผานระบบการจัดซ้ือ
จัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (e-Government Procurement : e-GP) 

 

6 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0433.2/ว 206 ลงวันท่ี 1 พฤษภาคม 
2562 เรื่อง คูมือแนวทางการประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและการ
คำนวณราคากลางเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางของหนวยงานของรัฐ 

 

7 หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค (กวจ) 0405.3/ว 476 ลงวันท่ี 30 กันยายน 
2562 เรื่อง ซักซอมความเขาใจเก่ียวกับผูมีอำนาจอนุมัติแกไขสัญญาตาม
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
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ลำดับ
ท่ี 

กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือเวียน ไฟลเอกสาร 

8 หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0425.2/ว 225 ลงวันท่ี 22 พฤษภาคม 2563 
เรื่อง การรับพันธบัตรเปนหลักประกันการเสนอราคาและหลักประกันสัญญา 

 

9 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 198 ลงวันท่ี  
8 เมษายน 2564 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการจัดทำรางขอบเขตของงาน 
กรณีหนวยงานของรัฐกำหนดเกณฑการพิจารณาโดยใชเกณฑราคาประกอบ
เกณฑอ่ืน  

 

10 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0433.4/ว 128 ลงวันท่ี 1 มีนาคม 
2566 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการดำเนินการจัดซ้ือจัดจางดวยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส (e-bidding) ผานระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
(e-Government Procurement : e-GP) ระยะท่ี 5 

 

11 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0405.4/ว 159 ลงวันท่ี 20 มีนาคม 
2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดทำรางรายละเอียดขอบเขตของงาน 
ท้ังโครงการ (Terms of Reference : TOR) 

 

12 หนังสือกรมบัญชีกลาง กค (กอร) 0405.2/ว 209 ลงวันท่ี 10 เมษายน 2567 
เรื่อง กำหนดแบบอุทธรณและแบบรายงานความเห็นอุทธรณของหนวยงาน 
ของรัฐ 

 

13 หนังสือกรมบัญชีกลาง กค (กอร) 0405.5/ว 367 ลงวันท่ี 25 มิถุนายน 2567 
เรื่อง ซอมความเขาใจเก่ียวกับการอุทธรณตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 

 

14 หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0405.2/ว570 ลงวันท่ี 24 กันยายน 2567  
เรื่อง แนวทางปฏิบัติการอุทธรณผานระบบอิเล็กทรอนิกส 
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ลำดับ
ท่ี 

กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือเวียน ไฟลเอกสาร 

15 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค (กอร) 0405.5/ว 620 ลงวันท่ี  
11 ตุลาคม 2567 เรื่อง การรายงานความเห็นอุทธรณของหนวยงานของรัฐทาง
ไปรษณียอิเล็กทรอนิกสของกรมบัญชีกลาง 
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ตัวอยางเอกสารข้ันตอนการดำเนินการจัดซ้ือ 
 
ลำดับ

ท่ี 
ข้ันตอนการดำเนินการจัดซ้ือ ไฟลเอกสาร 

1 บันทึก ขออนุมัติประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจาง 

 

2 ประกาศ เผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจาง 

 

3 บันทึก ขอความเห็นชอบแตงตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุ และคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 

 

4 คำสั่ง แตงตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  
และคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 

 

5 บันทึก ขออนุมัติรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

 

6 ตัวอยางการจัดทำรางขอบเขตของงานในสวนการจัดทำเกณฑราคาประกอบ
เกณฑอ่ืน 

 

7 บันทึก ขออนุมัติใชราคากลาง (ราคาอางอิง) 
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ลำดับ
ท่ี 

ข้ันตอนการดำเนินการจัดซ้ือ ไฟลเอกสาร 

8 บันทึก รายงานขอซ้ือ 

 

9 คำสั่ง แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  
และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

 

10 ประกาศ เชิญชวนประกวดราคา 

 

11 เอกสารประกวดราคาซ้ือดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 

 

12 บันทึก รายงานผลการรับฟงความคิดเห็นรางรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ 
ท่ีจะซ้ือ รางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาซ้ือ ดวยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 
กรณีมีขอวิจารณ 

 

13 หนังสือ ชี้แจงรางประกาศและเอกสารประกวดราคา 
กรณีมีขอวิจารณ 

 

14 บันทึก รายงานผลการรับฟงความคิดเห็นรางรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ 
ท่ีจะซ้ือ รางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาซ้ือ ดวยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 
กรณีไมมีขอวิจารณ 
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ลำดับ
ท่ี 

ข้ันตอนการดำเนินการจัดซ้ือ ไฟลเอกสาร 

15 บันทึก รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซ้ือ 

 

16 ประกาศ ผูชนะการเสนอราคา 

 

17 หนังสือ แจงลงนามในสัญญา 

 

18 แบบสัญญาซ้ือขาย ตามประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและ
การบริหารพัสดภาครัฐ 

 

19 แบบหนังสือค้ำประกันหลักประกัน 

 

20 การออก PO 

 

21 บันทึก ขออนุมัติคืนหลักประกันการเสนอราคา 
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ลำดับ
ท่ี 

ข้ันตอนการดำเนินการจัดซ้ือ ไฟลเอกสาร 

22 หนังสือ ขอความอนุเคราะหในการตรวจสอบหนังสือค้ำประกัน  
(หลักประกันสัญญา) 

 

23 บันทึก รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 

 

24 ใบตรวจรับการจัดซ้ือ/จัดจาง 

 

25 บันทึก ขออนุมัติเบิกจายเงิน 

 

26 บันทึก ตรวจสอบความชำรุดบกพรอง 

 

27 บันทึก ขออนุมัตคืินหลักประกันสัญญา 
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ข้ันตอนการดำเนินการจัดซ้ือในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ (e-GP) 
 

คูมือวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (Electronic Bidding : e-bidding) เกณฑราคาประกอบ
เกณฑอ่ืน (กรณีวิจารณ) กรมบัญชีกลาง สำหรับหนวยงานภาครัฐ (ข้ันตอนเพ่ิมโครงการ - ประกาศรายชื่อผู
ชนะการเสนอราคา) 

 
 

 
 

https://moph.cc/MOYJWX38G 

https://moph.cc/MOYJWX38G

